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NUMERO 222

TEMA DE CONSULTA

Ambito de aplicaciéon de la Ley 594 de 2000; Procesos de la Gestién
Documental e Instrumentos Archivisticos.

PROCESO: Planeacion
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefala que de conformidad con el Decreto
No. 158 de 2022 "Por el cual se establece la estructura del Archivo General
de la Nacién y se determinan las funciones de las diferentes dependencias".
Es funcion de la Subdireccion de Politica y Normativa liderar y consolidar la
emisién de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacion
de la politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

"(...) a nivel de la Gestion Documental que procesos. Instrumentos
archivisticos esta obligada a llevar, implementar o desarrollar como
curadora.”

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas
que se presentan a esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta
e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las
atribuciones de direccién y coordinacién de la funcion archivistica del estado
colombiano, expresamente senalada en la Ley 594 de 2000! vy se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las nhormas de manera
general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo
con el asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndose en todo a las
normas vigentes sobre la materia.

! COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 [en linea]. (14, julio, 2000). Por medio de
la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Disponible en Internet:
https://normativa.archivogeneral.gov.co/ley-594-de-2000/.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccion: Carrera 6 No.6 - 91, Bogota D.C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888

Fecha: 23-06-2023 V:01 GNA-FO-01 CONCEPTO TECNICO

Pagina | 1



COLOMBIA ARCHIVO

( POTENCIA DE LA GENERAL
[ ] DE LA NACION
V' D A COLOMBIA

A. AMBITO DE APLICACION DE LA LEY 594 DE 2000

La Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos establecié las reglas y
principios que regulan la funcidén archivistica del Estado y determindé como
ambito de su aplicacién la Administracidn Publica en sus diferentes niveles,
las entidades privadas que cumplen funciones publicas? y los demas
organismos regulados por la citada norma (articulo 2).

En ese sentido la Ley General de Archivos establecié la obligacién del Estado
de crear, organizar, preservar y controlar los archivos, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y
la normatividad archivistica (articulo 11).

Ademas de lo anterior, la norma dispuso que los sujetos obligados deben
elaborar el Programa de Gestién Documental en cuya aplicacion deben
observarse los procesos archivisticos (articulo 21), deben elaborar y adoptar
las respectivas Tablas de Retencidon Documental — TRD (articulo 24), asi como
elaborar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de sus
funciones (articulo 26).

B. PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL E INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

En virtud de lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 se han promulgado
disposiciones en materia de gestion documental, algunas de ellas se
encuentran dispuestas en el Libro II. Régimen Reglamentario del Sector
Cultura, Parte VIII Patrimonio Bibliografico, Hemerografico, Documental y
Archivistico del Decreto 1080 de 20153. Especificamente es pertinente
referenciar el articulo 2.8.2.5.9. Procesos de la gestion documental, el cual
determina que la gestion documental debe comprender como minimo los
siguientes procesos:

a) Planeacién

b) Produccion

c) Gestion y tramite

d) Organizacion

e) Transferencia

f) Disposicion de documentos
g) Preservacién a largo plazo

2 Se entiende por funcidn publica al ejercicio de una potestad o poder especial que el ordenamiento
juridico hace inherente al Estado. )

3 COLOMBIA. PRESIDENCI,A DE LA REPUBLICA. Decreto 1080. (26, mayo, 2015). Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
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h) Valoracion

De igual forma, el articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la
gestion documental del citado Decreto establece que la gestion documental
se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos archivisticos:

a) Cuadro de Clasificacion Documental - CCD

b) Tablas de Retenciéon Documental - TRD

c) Programa de Gestion Documental - PGD

d) Plan Institucional de Archivos - PINAR

e) Inventario Documental

f) Modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos

g) Banco terminolégico de tipos, series y subseries documentales

h) Mapas de procesos, flujos documentales y descripcidn las funciones de
las unidades administrativas la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso - TCA

El Acuerdo 001 de 2024, emitido por el Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacion, fijo disposiciones adicionales respecto a los procesos
de la gestidon documental y los instrumentos archivisticos, los cuales son de
obligatorio cumplimiento para los curadores urbanos, como quedd
establecido en el articulo 9.7.1. transcrito a continuacion:

Articulo 9.7.1. Objetivo. Reglamentar la gestion documental de los
expedientes de las licencias urbanisticas y otras actuaciones relacionadas con
la expedicion de las licencias que se producen en ejercicio de la funcion
publica, a cargo de los curadores urbanos por mandato legal.

Paragrafo. Los curadores urbanos en ejercicio de la funcién publica se
encuentran obligados al cumplimiento del presente Acuerdo en su integridad.

RESPUESTA

De acuerdo con lo expuesto en los literales A y B del presente concepto se
concluye que en virtud de la funcidon publica los curadores urbanos estan
obligados a cumplir con lo dispuesto en la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080
de 2015 y el Acuerdo 001 de 2024. En ese sentido, se responde que los
curadores urbanos deberan adelantar las acciones técnicas y administrativas
gue comprenden los siguientes procesos de la gestion documental:

a) Planeacion

b) Produccion

c) Gestidn y tramite
d) Organizacion

e) Transferencia
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f) Disposicion de documentos
g) Preservacién a largo plazo
h) Valoracion

De igual forma, los curadores urbanos deberdn desarrollar la gestion
documental a partir de los siguientes instrumentos archivisticos:

a) Cuadro de Clasificacion Documental - CCD

b) Tablas de Retencién Documental - TRD

c) Programa de Gestion Documental - PGD

d) Plan Institucional de Archivos - PINAR

e) Inventario Documental

f) Modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos

g) Banco terminolégico de tipos, series y subseries documentales

h) Mapas de procesos, flujos documentales y descripcidn las funciones de
las unidades administrativas la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso - TCA

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe
considerarse dentro de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso
de Procedimiento administrativo y de lo Contencioso Administrativo, articulo
28, del Titulo II, Derecho de Peticidn, capitulos I, II y III, sustituidos por la
Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Atentamente,

Firmado
digitalmente
por JORGE LUIS
TURIZO CORREA

JORGE LUIS TURIZO CORREA
Subdirector
Subdireccion del Sistema Nacional de Archivos

Anexos: No aplica
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