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NUMERO 207
TEMA DE CONSULTA: Profesionales en archivistica.
PROCESO: Planeacion (técnica).
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se senala que de conformidad con el Decreto No.
158 de 2022 "Por el cual se establece la estructura del Archivo General de la
Nacidn y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es funcion
de la Subdireccién de Politica y Normativa liderar y consolidar la emisién de
conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacion de la politica
archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

«requiero los Acuerdos o Leyes que obliguen al Estado a contratar profesionales en
archivo con Tarjeta Profesional o en su defecto, todo e marco legal y normativo
existente sobre el tema».

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que
se presentan a esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e
impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las
atribuciones de direccidn y coordinacidon de la funcién archivistica del estado
colombiano, expresamente sefalada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a
hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate
y emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

Al respecto, es pertinente puntualizar que, para los temas relacionados con la
gestion documental, el Archivo General de la Nacién ha dispuesto el «Modelo de
Gestion Documental y Administracion de Archivos - MGDA» y una vez analizada
su solicitud, esta se encuentra enmarcada en el Componente «Administracion de
archivos», Subcomponente «Talento humano» y producto «gestién humana».

Con el fin de dar respuesta a su solicitud, la Ley 1409 de 2010 «por la cuq/ se
reglamenta el Ejercicio profesional de la Archivistica, se dicta el Cédigo de Etica
y otras disposiciones», ha determinado:
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ARTICULO 4°. Requisitos para ejercer la profesién de archivista. Para ejercer
legalmente la profesion de Archivista en el territorio nacional, se requiere acreditar
su_formacién académica e idoneidad del correspondiente nivel de formacién,
mediante la presentacién del titulo respectivo, el cumplimiento de las demas
disposiciones de ley, la inscripcién en el Registro Unico Profesional de Archivistas y
haber obtenido la Tarjeta Profesional expedida por el Colegio Colombiano de
Archivistas. (Subrayado fuera de texto)

ARTICULO 5°. De la tarjeta profesional. Solo podrdn obtener la Tarjeta Profesional
de archivista, ejercer la profesion y usar el respectivo titulo dentro del territorio
colombiano quienes:

a) Hayan obtenido el Titulo Profesional de Archivistica en el correspondiente nivel de
formacién otorgado por universidades, o Instituciones de Educacion Superior,
legalmente reconocidas, conforme a lo establecido en el articulo 3° de la presente
ley;

(...).
La Ley 1409 también hace referencia a:

ARTICULO 8°. Para el desempefio de un cargo publico o privado que requiera el
ejercicio de la archivistica, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 2° de la
presente ley, se requiere presentar la tarjeta o matricula profesional de archivista o
el certificado de inscripcidn profesional segun el caso, expedido por el Colegio
Colombiano de Archivistas. (Subrayado fuera de texto)

PARAGRAFO. Corresponderd a la Funcién Pdblica reglamentar las caracteristicas y
perfiles de los cargos de archivistas en las diferentes entidades del Estado y niveles
de la administracién publica. (Subrayado fuera de texto)

En tal sentido, la Funcidon Publica emitid la Resolucion 0629 de 2018 «Por la cual
se determinan las competencias especificas para los empleos con funciones de
archivista que exijan formacion técnica profesional, tecnoldgica y profesional o
universitaria de archivista», la cual plantea:

Articulo 3. Competencias especificas para los empleos que tienen asignadas
funciones de archivista. Para el ejercicio de los empleos de los niveles jerarquicos
profesional o técnico a los cuales se les asignen funciones de archivista, ademas de
las competencias comunes sefialadas para los niveles técnico o profesional en el
Decreto 1083 de 2015, modificado por el 815 de 2018, y que determine el organismo
o entidad en el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, se deberan
contemplar las siguientes competencias especificas:

(..).

Sobre el mismo tema, el Acuerdo 001 de 2024 «Por el cual se establece el
Acuerdo Unico de la Funcidon Archivistica, se definen los criterios técnicos y
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juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones», ha fijado:

Articulo 3.1.3. Perfiles y competencias del personal para la organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo. Los sujetos obligados,
asi como las personas naturales o juridicas que realicen procesos técnicos para la
organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo o administracion
de archivos, deben contar con personal que acredite el perfil y competencias para el
desarrollo de los procesos técnicos relacionados:

1. Para el desarrollo de los procesos técnicos de conservacion preventiva, se debe
contar con personal capacitado y que acredite experiencia certificada en procesos
de conservaciéon documental.

2. Para el desarrollo de los procesos técnicos de conservacién-restauracion, se debe
contar con personal que acredite titulo universitario en Conservacion y
Restauracion de Bienes Muebles o formacion especializada en esta area en
instituciones nacionales o extranjeras debidamente acreditadas.

3. Para el desarrollo de procesos técnicos reprograficos se debe contar con personal
que acredite experiencia certificada en procesos reprograficos.

4. Para el desarrollo de los procesos técnicos de organizacion deben acreditar que
cuentan con personal idéneo con formacién académica en Archivistica, o en las
disciplinas relacionadas con el desarrollo de los procesos de organizacion, segun
su especialidad.

Paragrafo. Los sujetos obligados deben garantizar que para el desarrollo de los
procesos de la gestion documental se cumpla con los pardmetros establecidos en la
Ley 1409 de 2010 “por la cual se reglamenta el ejercicio profesional de la archivistica,
se dicta el cédigo de ética y otras disposiciones” y con la resolucion 629 de 2018 "“Por
la cual se determinan las competencias especificas para los empleos con funciones de
archivista que exijan formacién técnica profesional, tecnoldgica y profesional o
universitaria de archivista”. (subrayado fuera de texto)

CONCLUSION

Aunque no existe una norma explicita que obligue al Estado a contratar
exclusivamente a profesionales en archivo con Tarjeta Profesional, las
normativas vigentes establecen claramente la necesidad de que las funciones
archivisticas sean desempefiadas por profesionales capacitados y certificados.
Esto implica que, para cumplir con la ley, el Estado debe asegurarse de que el
personal encargado de la gestion documental cumpla con los requisitos de
formacion y certificacion adecuados, lo cual incluye la Tarjeta Profesional de
Archivista.

Por otro lado, el Departamento Administrativo de la Funciéon Publica ha
reglamentado las competencias y perfiles de los cargos de archivistas en las
diferentes entidades del Estado y niveles de la administracion publica, en
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cumplimiento con lo sefialado en el paragrafo del articulo 8 de la Ley 1409 de
2010. Esta reglamentacion busca garantizar que los profesionales encargados
de la gestion documental en las entidades publicas cuenten con las habilidades
y conocimientos necesarios para cumplir eficientemente con sus funciones,
contribuyendo asi a la adecuada administracién de los archivos y el cumplimiento
de las normativas archivisticas vigentes.

También, para ejercer legalmente la profesidn de archivista se requiere acreditar
su formacidon académica e idoneidad del correspondiente nivel de formacion
mediante la presentacion del titulo respectivo, la inscripcion en el Registro Unico
Profesional de archivistas y haber obtenido la Tarjeta Profesional expedida por
el Colegio Colombiano de Archivistas.

Finalmente, le invitamos a consultar en el Sistema de Informacidon del Sistema
Nacional de Archivos -SISNA- del Archivo General de la Nacidon -AGN-, apartado
«Conceptos Técnicos», en donde encontrara informacion de referencia sobre las
inquietudes y respuestas que ha emitido la Entidad:

e https://sisna.archivogeneral.gov.co/

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe
considerarse dentro de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de
Procedimiento administrativo y de lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del
Titulo II, Derecho de Peticidn, capitulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de
2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Atentamente,

Firmado
digitalmente por
JORGE LUIS
TURIZO CORREA

JORGE LUIS TURIZO CORREA
Subdirector
Subdireccion del Sistema Nacional de Archivos
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