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Ámbito de aplicación. La presente ley comprende a la administración 
pública en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen 
funciones públicas y los demás organismos regulados por la presente 
ley. 

Del mismo modo en el artículo 3 de esta ley define: 

Función archivística. Actividades relacionadas con la totalidad del 
quehacer archivístico, que comprende desde la elaboración del 
documento hasta su eliminación o conservación permanente. 

A su vez en el artículo 24 de la misma Ley establece: 

Obligatoriedad de las tablas de retención. Será obligatorio para las 
entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de 
retención documental. 

Se puede considerar que el ámbito de aplicación de la normatividad archivística 
es para entidades públicas y privadas con función pública, adicionalmente con 
el cumplimiento de esta normativa se están garantizando los deberes y 
derechos consagrados en la constitución política de Colombia, es decir las 
entidades estatales están obligadas a la administración de los archivos públicos 
debido a que esto permite acceder a los derechos entre ellos, el acceso a la 
información por parte de los ciudadanos y por ende a los archivos, salvo las 
excepciones que establezca la ley, debido a que los archivos son fuente para 
ejercer el control ciudadano y la información estará controlada con la Tabla de 
Retención Documental de la Entidad ya que es allí donde se establece la 
disposición final de los documentos luego del proceso de valoración. 
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En ese orden de ideas, para poder determinar la disposición final de la 
documentación producida por la entidad en desarrollo de sus funciones se debe 
contar con las Tablas de Retención Documental o Tablas de Valoración 
documental las cuales deben haber surtido todo el debido proceso es decir 
elaboración, aprobación, evaluación, convalidación, publicación y Registro 
único de series, si esto no ha ocurrido, no se podrán realizar los procesos de 
eliminación documental. 

Para el caso de entidades privadas que no cumplen función pública pero se 
encuentran con vigilancia del Estado podrán elaborar las Tablas de Retención o 
Valoración y llegar hasta el proceso de aprobación por parte de la instancia 
asesora en materia archivística, es decir no deben convalidar ni Registrar este 
instrumento archivístico, sin embargo podrán aplicar la normatividad  como 
buenas prácticas de administración de información y llevar a cabo toda la 
dinámica del proceso de eliminación descrita en esta normatividad. 

En cuanto a la metodología para llevar a cabo la eliminación de las series o 
subseries estará registrado en el Programa de Gestión Documental ya que es 
en este instrumento donde se encontrara el enlace o la descripción del proceso 
de manera detallada de dicha eliminación, es decir si lo va a realizar al interior 
de la entidad o por parte de un externo su cumplirán los pasos descritos allí, 
ya que es responsabilidad de cada entidad establecer la dinámica a llevar a 
cabo, de tal manera que se garantice el cumplimiento de esta disposición final 
y la seguridad de la información contenida en los documentos a eliminar. 
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