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CONCEPTO TECNICO No.133

TEMA DE CONSULTA: Manejo de contratacién mediante archivos PDF.

PROCESO: Gestion y tramite.
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefala que de conformidad con el Decreto No. 158 de
2022 "Porel cual se establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se
determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es funcion del Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado liderar y consolidar la emisidn de conceptos técnicos
y/o recomendaciones sobre la implementacién de la politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

"Buen dia, necesito me informes si es posible el manejo de contratacion de una empresa
mediante archivos PDF, ya que cada contrato genera demasiado papel. Por favor enviarme
la norma para organizar bien el tema de contratacion. Gracias”

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se
presentan a esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de
acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccion vy
coordinacion de la funcién archivistica del estado colombiano, expresamente sefialada en la
Ley 594 de 2000 y se circunscribea hacer claridad en cuanto al texto de las normas de
manera general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el
asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndoseen todo a las normas vigentes sobre la
materia.

RESPUESTA

En primera instancia es importante sefialar que cada empresa dentro de su potestad
administrativa puede adelantar sus procesos de contratacion bien sea de forma fisica o
digital, en tal sentido, los documentos que se generen en formato PDF pasaran a formar
parte de un expediente electrénico y para ellos es importante precisar lo siguiente:

El Archivo General de la Nacidén Jorge Palacios Preciado en cumplimiento de su misionalidad
relacionada con ser el ente rector de la politica archivistica del pais, ha publicado una serie
de documentos que orientan a las entidades publicas y privadas colombianas en la
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automatizacion y digitalizacion de los documentos, para que éstos dejen de producirse en
soportes de papel y se innove hacia tecnologias que permitan la proteccién del medio
ambiente, faciliten la gestion documental y el acceso a la informaciéon por parte de los
ciudadanos.

Por lo anterior los invitamos a consultar las siguientes publicaciones:

Guia para la gestion de documentos y expedientes electroénicos.

e Guia de implementacion de un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo.

e Modelo de requisitos para la implementacién de un Sistema de Documentos
Electrénicos de Archivo
Requisitos minimos de digitalizacién
Guia de requisitos para la Gestion Documental en Sedes Electrdnicas

e Hola de Ruta para la gestion de documentos electrénicos en el marco de la
automatizacion.

Esta informacidn la podran obtener ingresando en el siguiente link:
https://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones

Asi mismo podra consultar lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024:
https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-no-001-del-2024/

Finalmente lo invitamos a hacer uso de la herramienta
https://sisna.archivogeneral.gov.co/conceptos-tecnicos dénde podra encontrar otros
conceptos técnicos que le puedan ser de interés.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse
dentro de los parametros establecidos en el Cddigo Contencioso de Procedimiento
administrativo y de lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo II, Derecho de
Peticion, capitulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los
Conceptos.

Cordialmente,

U Lo

YIRA MARCELA MONTILLA GARZON
Subdirectora de Transformacion Digital e Innovacion Archivistica
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