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TEMA DE CONSULTA: Disposicion final de documentos / Programa de Gestidn
Documental - PGD.

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se senala que de conformidad con el Decreto No.
158 de 2022 "Por el cual se establece la estructura del Archivo General de la
Nacidn y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es funcién
de la Subdireccidon de Politica y Normativa liderar y consolidar la emision de
conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacién de la politica
archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

"[...] sobre la Serie Documental PLAN segun el BANTER la disposicion final de
esta serie es Conservacion Total. pero para nosotros una disposicion final
Seleccion por qué algunos planes no ameritan su Conservacion Total.

[...]Jel periodo del PGD es de cuatro afos (2022- 2025) , se puede hacer estos
ajustes y queda actualizado. No interesando los afios que han pasado?.” (Sic.)

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que
se presentan a esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e
impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las
atribuciones de direccidon y coordinacion de la funcion archivistica del estado
colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a
hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate
y emite su concepto, cifiégndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

El Acuerdo 004 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracién, aprobacion, evaluaciébn y convalidacion, implementacion,
publicacion e inscripcion en el Registro unico de Series Documentales - RUSD
de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental
- TVD” menciona y explica cada uno de los aspectos fundamentales para llevar
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a cabo el proceso de elaboracién, aprobacion y convalidacion de los mencionados
Instrumentos Archivisticos.

Particularmente, en su articulo 5 establece un elemento esencial para las
denominaciones, tiempos de retencidn y disposicidn final de series y subseries:

Articulo 5°. Banco Terminoldgico de Series y Subseries. Para la elaboracion de las Tablas
de Retencion Documental — TRD, se podra contemplar las denominaciones, los tiempos
de retencion documental y la disposicion final para series y subseries, propuestos en el
Banco Terminoldgico de Series y Subseries del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado.

PARAGRAFO. En los casos en que no se adopte las denominaciones, tiempos de retencion
documental o disposicidn final para series y subseries, la entidad que elabora las Tablas
de Retencién Documental — TRD deberd sustentar su decision a partir del proceso de
valoracidon documental. (Subrayado fuera del texto)

Por lo tanto, para la definicidon de la disposicidn final de las series y subseries
documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental — TRD, debe
realizarse un ejercicio profesional de valoracion que consiste en un analisis
“intelectual por el cual se determinan los valores primarios y secundarios de los
documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del
ciclo vital”, es decir, tanto en el archivo de oficina (gestiéon), como en el archivo
central, teniendo en cuenta las normas legales o técnicas que regulan la
produccion documental. Como guia las entidades pueden hacer uso del “Banco
terminoldgico - BANTER” del Archivo General de la Nacion, el cual se presenta
como un “instrumento archivistico [...que...] estandariza la denominacion de
series y subseries documentales producidas en razén de las funciones
administrativas transversales a la administracion publica. Ademas, se constituye
en una herramienta que facilita los procesos de valoracion de documentos y
elaboracion de Tablas de Retencion Documental al ofrecer tiempos minimos de
retencion documental y una propuesta de disposicidn final” a través del siguiente
link: http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php.

Es preciso mencionar que el BANTER es una herramienta orientativa y que no
exime a las entidades de realizar sus propios procesos valoracion de series y
subseries documentales, luego, como se plantea el paragrafo del articulo 5 del
acuerdo 004 de 2019, citado anteriormente, “en los casos en que no se adopte
las denominaciones, tiempos de retencion documental o disposicion final para
series y subseries, la entidad que elabora las Tablas de Retencion Documental
— TRD deberd sustentar su decision a partir del proceso de valoracion
documental”.

Por otra parte, el Programa de Gestion Documental - PGD es el “Es el
instrumento archivistico que permite a los sujetos obligados, formular y
documentar a corto, mediano y largo plazo, el desarrollo sistematico de los
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procesos de gestion documental, encaminados a la planificacién, procesamiento,
manejo y organizacion de documentacion producida y recibida, desde su origen
hasta su destino final, para facilitar su uso, conservacion y preservacion” y como
tal, entendiendo las necesidades de las instituciones el contexto, el cumplimiento
y los avances que realizado en términos de gestidon documental por parte de la
entidad, el PGD puede actualizarse a partir de las necesidades institucionales,
sustentadas desde el Diagndstico Integral de Gestion Documental vy
Administracion de Archivos.

Es necesario Recordar que el Programa de Gestion Documental - PGD, deben ser
adoptado y actualizado por medio de acto administrativo o documento
equivalente de acuerdo con el régimen legal al sujeto obligado.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe
considerarse dentro de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de
Procedimiento administrativo y de lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del
Titulo II, Derecho de Peticién, capitulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de
2015, sobre el Alcance de los Conceptos.
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