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NUMERO 246
TEMA DE CONSULTA: Guia o Manual caracteristicas especificas de los equipos
PROCESO: Preservacion a largo plazo
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefiala que de conformidad con el Decreto No.
158 de 2022 "Por el cual se establece la estructura del Archivo General de la
Nacidn y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es funcién
de la Subdireccién de Politica y Normativa liderar y consolidar la emision de
conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacién de la politica
archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“Hay alguna guia o proveedor donde encuentre las caracteristicas especificas de
los equipos que se deben adquirir a la hora de adecuar un depdsito de
archivo; que cumplan las directrices del acuerdo 049 de afio 2000”

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que
se presentan a esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e
impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las
atribuciones de direccion y coordinacidon de la funcion archivistica del estado
colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a
hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate
y emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

El Archivo General de la Nacion tiene disponibles diferentes guias, instructivos y
manuales, entre las que se encuentran:

1) Guia para la planificacién, disefio, adaptacion y construccién de archivos
(2024). En esta guia se abordan asuntos como sistemas de prevencion y
extincion de incendios, mobiliario, estrategias para controlar las
condiciones ambientales, entre otros. Disponible para consulta en:
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5
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2) Instructivo de limpieza en archivos. 2021. Disponible para consulta en:
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5
Consulte/Recursos/Publicacionees/InstructivoDelLimpieza 2021.pdf

De igual manera, se cuenta con la NTC 5921:2018. “Informacién vy
documentacion. Requisitos almacenamiento de material documental en archivos
y bibliotecas”, en la que se desarrollan temas como la estabilidad del clima en el
interior, instalaciéon de equipos, prevencion de incendios, entre otros.

Teniendo en cuenta lo anterior, la eleccion de los equipos y mobiliario por parte
de la entidad deberd estar condicionada por: las dimensiones fisicas de los
espacios de archivo y las caracteristicas de los soportes documentales que se
custodian, asi como también, la disponibilidad de recursos para su adquisicion.

Finalmente le invitamos a consultar lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024 “Por
el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los
criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y
se fijan otras disposiciones” el cual deroga Acuerdo 049 de afo 2000.
https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-no-001-del-2024/

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe
considerarse dentro de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de
Procedimiento administrativo y de lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del
Titulo II, Derecho de Peticién, capitulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de
2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Atentamente,

Firmado
digitalmente por
Jaalidsuchef LAURA CRISTINA
‘ - SANCHEZ

ALVARADO
Laura Sanchez Alvarado

Subdirectora de Gestion del Patrimonio Documental

Proyect6: Cindy Carolina Pinzon Galvis - Restauradora - GCR.
Revisd: Martha Cardenas - Coordinadora — GCR.
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