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TEMA DE CONSULTA: Ordenacién documental.

PROCESO: Organizacion.

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefiala que de conformidad con el Decreto No.
158 de 2022 "Por el cual se establece la estructura del Archivo General de la
Nacidén y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es funcién
de la Subdireccion de Politica y Normativa liderar y consolidar la emision de
conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacion de la politica
archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“En este entendido requiero de su orientacién para saber como debo organizar
y conservar esta serie documental:

1. ¢Ordeno todos los derechos de peticiéon en una unidad de conservacion en
orden cronoldgico de entrada con su respuesta y realizo foliacion consecutiva
independiente del numero de derechos de peticion que existan dentro de la
carpeta?

2. ¢Ordeno todos los derechos de peticion en una unidad de conservacion en
orden cronoldgico de entrada con su respuesta y realizo foliacion independiente
a cada derecho de peticion? Teniendo en cuenta que cada derecho de peticion
es un expediente totalmente diferente.

3. ¢0rdeno cada derecho de peticién junto con su respuesta en una unidad de
conservacion conformando un expediente; independientemente que se genere
un volumen alto de unidad de conservacién en el archivo?

4. ¢{Ordeno cronolégicamente los derechos de peticion y cronolégicamente las
respuestas sin tener en cuenta que la peticion y la respuesta queden en
diferentes ubicaciones dentro de la unidad de conservacidon o en otra?

Cabe resaltar que se deben tener en cuenta diferentes aristas que esta serie
documental puede generar, por ejemplo, que es una serie documental la cual su
disposicion final esta asociada la seleccion, que en algun momento de la historia
se deberan realizar procesos de digitalizacion.

Requiero conocer el criterio que establece el AGN para la organizacion y
conservacion de los documentos de la serie Derechos de peticién.”
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Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que
se presentan a esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e
impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las
atribuciones de direccion y coordinaciéon de la funcion archivistica del estado
colombiano, expresamente senalada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a
hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate
y emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

La serie “Derechos de Peticién” es una serie documental conformada por
unidades documentes simples y se ordena siguiendo el orden de registro de
entrada a la entidad (sea numérico, cronoldgico o los dos simultdneamente).
Cada derecho de peticidén se debe archivar junto con su respuesta. En una unidad
de conservacién, como por ejemplo una carpeta, se pueden almacenar hasta
200 folios, independientemente de la cantidad de derechos de peticidn (con sus
respectivas respuestas). Una vez almacenados se puede foliar de manera
consecutiva la unidad de conservacidn. Si hay mas derechos de peticion (con sus
respectivas respuestas) se pueden almacenar en una segunda unidad de
conservacion y empezar la foliacion nuevamente desde uno (1) y asi
sucesivamente por cada unidad de conservacidon adicional. En general los
derechos de peticion se organizan por vigencia, por ejemplo: Derechos de
peticidon afio 2022, 2023, 2024, etc. Finalmente, la digitalizacion depende de las
necesidades de la gestion (frecuencia de uso, requerimientos legales, etc.) y de
la valoracién secundaria registrada en las TRD.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe
considerarse dentro de los parametros establecidos en el Cddigo Contencioso de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del
Titulo II, Derecho de Peticidon, capitulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de
2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Cordialmente,

Firmado digitalmente
ol chsA  POT LAURA CRISTINA
' =" SANCHEZ ALVARADO

LAURA SANCHEZ ALVARADO
Subdirectora de Gestion del Patrimonio Documental (€)
Archivo General de la Nacion de Colombia

Anexos: N/A

Copia: N/A .

Proyecté: Carlos Alvaro Gamboa Ruiz - Grupo de Organizacién y Reprografia.
Revisé: Diego Alejandro Garcia Jiménez - SPA

Archivado en: Conceptos técnicos - Grupo de Organizacidén y Reprografia.
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