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Bogota D.C., 11 de agosto de 2023

CONCEPTO TECNICO No. 261

TEMA DE CONSULTA

Tiempo de Retencidon y Disposicion Final de Series

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefiala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por
el cual se establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones
de las diferentes dependencias". Es funcién de la Subdireccidén la emisién de conceptos técnicos
y/o recomendaciones sobre la implementacién de la politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

"Solicitamos concepto respecto al tiempo de retencion y disposicion final de la serie documental
Libros contables auxiliares, toda vez que se esta necesitando la informacion para llevar a cabo
aplicacién de la Tabla de Valoracion, pero tiene inconsistencias, porque dice Eliminar en la casilla
de retencion, pero en el procedimiento se refiere que hay que hacer una seleccion del 3% de la
serie... (Sic)”.

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a
esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccidn y coordinacién de la funcion
archivistica del estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe
a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las
disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, ciféndose
en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

Con el propésito de resolver su consulta, inicialmente se trae a colacion el Acuerdo 027 de 2006
“Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994", sefialando las siguientes
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definiciones que se encuentran asociadas al objeto de su consulta:

Disposicion final de documentos: Criterios generales que se establecieron para
determinar la disposicidon final (Valoracidon secundaria) conservacion total, eliminacién,
seleccién

Eliminacion documental: Actividad resultante de la disposicion final sefialada en las tablas
de retencidon o de valoracion documental para aquellos documentos que han perdido sus
valores primarios y secundarios, sin perjuicio de conservar su informacion en otros soportes.

Valoracion documental: Labor intelectual por la cual se determinan los valores primarios
y secundarios de los documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes
fases del ciclo vital.

Como se ve en lineas anteriores, los procesos de disposicion y eliminacién documental se respaldan
con las Tablas de Retencion Documental TRD o Tablas de Valoracién Documental TVD debidamente
aprobadas y convalidadas por las instancias correspondientes de acuerdo a lo establecido en el
Acuerdo 004 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracién, aprobacién,
evaluacion y convalidacién, implementacién, publicacién e inscripcién en el Registro Unico de
Series Documentales - RUSD de las Tablas de Retencién Documental - TRD y Tablas de Valoracion
Documental - TVD”.

Por otra parte, para determinar los tiempos de retencion y disposicion final de los documentos es
necesario realizar el ejercicio de valoracion documental que consiste en analizar la produccién
documental de la entidad con el propédsito de determinar, las cualidades inmediatas que adquieren
los documentos desde su produccién o recepcion hasta que cumplen sus fines administrativos,
fiscales, legales y contables. Por otra parte, permiten adicionalmente identificar las cualidades
atribuidas a aquellos documentos que, por su importancia historica, cientifica y cultural deben
conservarse al poseer valor permanente o secundario.

En este sentido, entre los valores primarios encontramos los siguientes documentos:

- Valor administrativo: cualidad que tienen los documentos para la entidad productora
dado que son testimonio de sus procedimientos y actividades.

- Valor juridico o legal: valor del que se derivan derechos y obligaciones legales,
regulados por el derecho comun y que sirven ante la ley como testimonio.

- Valor fiscal: utilidad de los documentos de archivo para el Tesoro o Hacienda Publica.

- Valor contable: cualidad de los documentos que soportan el conjunto de cuentas y de
registros de los ingresos, egresos y los movimientos econdmicos de una entidad publica o
privada.
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0s y recibidos por

- Valor técnico: atributo de los documentos pro
una institucion en virtud de sus funciones misionales.

Por su parte, los documentos que poseen valores secundarios se tienen:

- Valor historico: cualidad atribuida a los documentos que por ser utiles para la
reconstruccidn de la historia o memoria de una comunidad deben conservarse.

- Valor cientifico: cualidad de los documentos que registran informacién relativa a la
creacion de conocimiento en cualquier area del saber.

- Valor cultural: cualidad de los documentos que por su contenido son testimonio de los
hechos, vivencia, tradiciones, costumbres, habitos, valores, modos de vida o desarrollos
econdmicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos propios de una comunidad y utiles para
el conocimiento de su identidad.

Complementando la informacién anterior, el texto Fondos Acumulados. Manual de Organizacion,
publicado por el AGN en 2004, nos dice que la conservacion total se aplica a aquellos
documentos que tienen “valor permanente, es decir, los que lo tienen por disposicion legal o los
que por su contenido informan sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimientos y politicas
de la entidad productora, convirtiéndose en testimonio de su actividad y trascendencia. Asi mismo,
son patrimonio documental de la sociedad que los produce, utiliza y conserva para la investigacion,
la ciencia y la cultura”. El mismo texto, nos indica que la seleccién puede aplicarse a series que
contienen informacién de interés (valores secundarios) pero excesivamente repetitiva y por lo
tanto no amerita su conservacion total. Por su parte, en el Mini/manual No. 4 Tablas de Retencidn
y Transferencias Documentales que la eliminaciéon se dispone para los documentos que han
“perdido su valor administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y que no tienen valor histérico o
gue carecen de relevancia para la ciencia y la tecnologia”.

Finalmente, con el fin de complementar el objeto de su consulta le invitamos a consultar los
siguientes conceptos técnicos.

- Concepto técnico 198 de 2023 sobre Tiempos de retencién documental archivos contables
y financieros. Disponible en:
https://sisna.archivogeneral.gov.co/?red fm connect=true&front=user&fid=12&defaults=
O&access all=0&cmd=file&target=I11 MjAyMy9TVUIESVIFQONJI4pScOKNOIERFIFBPTOKUn
NCdVEIDQSBZIES5PUk1BVEIWQSOKVUSITYAyMDIzLONPTKNFUFRPIFTilIJzZOmMUNOSUNPIESvVL
iIAQMTK4IFRpZW1wb3MgZGUgcmV0ZW5jaeKUnOKUgm4gZG9jdW1IbnRhbCBhcmNoaXZvcy
Bjb250YWJsZXMgeSBmaW5hbmNpZXJvcyS5wZGY

- Concepto técnico 099 de 2023 sobre elaboracion de TVD, tiempos de retenciéon documental.
Disponible en:
https://sisna.archivogeneral.gov.co/?red fm connect=true&front=user&fid=12&defaults=
O&access all=0&cmd=file&target=11 MjAyMy9TVUIESVIFQONJ4pScOKNOIERFTCBTSVNUR
U1BIESBQOIPTKFMIERFIEFSQOhIVKOTL21hcnpvLONVbmMNICFOUZWNfOTIFZWXxhYm9yYWNp4
pSc4pSCbiBUVKRfUOSBLNBKZg
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En conclusién, y atendiendo al contexto que usted presenta se recomienda a la entidad: revisar el
proceso de valoracién documental en el marco de lo socializado en lineas anteriores y los conceptos
anteriormente mencionados. Adicionalmente, es menester recordar que el proceso de valoracién
debe contar con la participacién de un grupo interdisciplinar que indicara la normatividad que
afectd o afecta la produccién, tramite, conservacion y disposicion final de la documentacién de
una entidad, de forma que se garantice que la informacidén estara disponible para garantizar la
gestion eficiente de la entidad y responder a las solicitudes de informacidon a las autoridades vy
usuarios eficazmente. Asi mismo, se garantizara que la informacién de la entidad esté disponible
como fuentes para la historia o cultura institucional, regional o nacional.

Por otra parte, revisando los instrumentos archivisticos dispuestos en su pagina web no se pudo
evidenciar que su entidad contara con este instrumento convalidado, razén por la cual en el
entendido que si la Tabla de Valoracion Documental TVD no ha surtido el proceso de aprobacion y
convalidaciéon por las instancias competentes aln se esta a tiempo para analizar la situacién
particular y realizar los cambios a lugar. Pero si ya surtié su proceso de aprobacion y convalidacion
es necesario realizar el ajuste.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de
los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de Procedimiento administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo II, Derecho de Peticidn, capitulos I, II y III,
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.
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