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Bogotá D.C., 5 de julio de 2023

                                  

CONCEPTO TÉCNICO No.  226

TEMA DE CONSULTA: EXPEDIENTE DOCUMENTAL ELECTRÓNICO

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se señala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por el cual se establece la 
estructura del Archivo General de la Nación y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es función del 
Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado, la emisión de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la 
implementación de la política archivística. 

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“Me gustaría saber si la conformación de expedientes digitales se puede conformar de manera cronológica en 
diferentes carpetas, teniendo en cuenta la información que maneja cada una de las áreas involucradas en la 
conformación del expediente, basándonos en lo estipulado en cada una de las tablas de retención documental, 
o por el contrario se debe unificar el expediente?

CONSIDERACIONES 

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta entidad, se resuelven de 
manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de 
dirección y coordinación de la función archivística del estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000 y 
se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones 
en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, ciñéndose en todo a las normas vigentes sobre la 
materia.

RESPUESTA

Los Expedientes Documentales Electrónicos se deben conformar en una sola carpeta, siguiendo los principios archivísticos 
de Orden Original (Cronológico de creación o entrada) y Procedencia. El uso de subcarpetas en las que se guarden los 
documentos por tipologías u otros criterios no es aconsejable pues rompe los principios anunciados anteriormente.

Para complementar la información, lo invitamos a consultar la publicación del Archivo General de la Nación: GUIA PARA 
LA GESTIÓN DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES ELECTRÓNICOS, que podrá encontrar ingresando al siguiente 
link:

https://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de los parámetros establecidos 
en el Código Contencioso de Procedimiento administrativo y de lo Contencioso Administrativo, artículo 28, del Título II, 
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Derecho de Petición, capítulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance 
de los Conceptos.
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