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Bogotá D.C., 8 de agosto de 2023

                                  

CONCEPTO TÉCNICO No.  258
TEMA DE CONSULTA 

Registro Único de Series Documentales -RUSD-

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se señala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por 
el cual se establece la estructura del Archivo General de la Nación y se determinan las funciones 
de las diferentes dependencias". Es función de la Subdirección la emisión de conceptos técnicos 
y/o recomendaciones sobre la implementación de la política archivística. 

MOTIVO DE LA CONSULTA:

    “(…) información a que correo o porque medio, una entidad puede solicitar el registro de las 
TRD convalidadas en el RUSD, si existe un links o plataforma para este trámite o se debe 
realizar por algún correo electrónico... (Sic.) “

CONSIDERACIONES 

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a 
esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las 
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de dirección y coordinación de la función 
archivística del estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe 
a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las 
disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, ciñéndose 
en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a 
esta Entidad se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las 
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de dirección y coordinación de la función 
archivística del Estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000, y se 
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual 
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su 
concepto, ciñéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

El Registro Único de Series Documentales (RUSD) consiste en la inscripción de las Tablas de 
Retención Documental (TRD) y Tablas de Valoración Documental (TVD) de las entidades del Estado 
del orden nacional, departamental, distrital y municipal, las entidades privadas que cumplen 
funciones públicas y los demás organismos regulados por la Ley 594 de 2000, ante el Archivo 
General de la Nación Jorge Palacios Preciado.
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ACUERDO No. 004 de 2019.

“Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y 
convalidación, implementación, publicación e inscripción en el Registro único de Series 
Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración 
Documental – TVD”.

Artículo 1. Objeto y Ámbito de aplicación. Las entidades del Estado del orden nacional, 
departamental, distrital y municipal, las entidades privadas que cumplen funciones públicas y los 
órganos autónomos e independientes deben elaborar, aprobar, evaluar, convalidar, implementar, 
publicar e inscribir en el Registro Único de Series Documentales – RUSD sus Tablas de Retención 
Documental – TRD y sus Tablas de Valoración Documental – TVD de conformidad con lo establecido 
en el presente Acuerdo y demás normas que expida el Archivo General de la Nación Jorge Palacios 
Preciado.

Artículo 19. Inscripción en el Registro único de Series Documentales — RUSD. El 
Secretario General de la entidad o quien haga sus veces, solicitará al Archivo General de la Nación 
Jorge Palacios Preciado la inscripción de las Tablas de Retención Documental TRD o Tablas de 
Valoración Documental — TVD en el Registro Único de Series Documentales – RUSD, dentro de 
los treinta (30) días hábiles siguientes a la convalidación por parte de la instancia competente.

PARÁGRAFO. El Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado realizará el proceso de 
inscripción en el Registro Único de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retención 
Documental — TRD y Tablas de Valoración Documental — TVD que convalide el Comité Evaluador 
de Documentos.

Para tal fin las TRD y TVD deben estar debidamente aprobadas, evaluadas y convalidadas. Por 
consiguiente el RUSD se constituye en un instrumento que, de una parte, permite controlar que 
las entidades obligadas cumplan con la elaboración y adopción de estos instrumentos archivísticos 
y, de otra parte, contribuye a la protección de la información pública, la defensa de los derechos 
de las personas y a la identificación, protección y conservación del patrimonio documental de la 
nación.

Por lo tanto, las entidades  que soliciten la inscripción de sus TRD o TVD en el RUSD deben 
aportar la siguiente documentación e información:

 Copia digital de las TRD o TVD debidamente firmadas. 
 Copia del certificado o documento equivalente el cual el Consejo Departamental de Archivos 

convalidadas las TRD o TVD.
 Copia del concepto técnico de evaluación de las TRD o TVD emitido por el Consejo 

Departamental de archivos, donde aprueba el instrumento.
 Copia del acta del Comité interno de archivo o acto administrativo expedido por el 

representante legal de la entidad mediante la cual se validan o  aprueban las TRD o TVD.
 Proporcionar la URL o dirección de internet en la que se encuentren publicadas las TRD o 

TVD de la entidad debidamente firmadas.
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Todos los documentos deben remitirse en formato PDF, PDF/A o TIFF.

Las solicitudes de inscripción en el RUSD podrán radicarse en la Sede Electrónica del Archivo 
General de la Nación Jorge Palacios Preciado en el siguiente link 
https://www.archivogeneral.gov.co/transaccional/?ff_landing=4, o por correo institucional a 
contacto@archivogeneral.gov.co.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro 
de los parámetros establecidos en el Código Contencioso de Procedimiento administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo, artículo 28, del Título II, Derecho de Petición, capítulos I, II y III, 
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Sin otro particular,

@Firma_11235309
FlagSigned_11235309

JORGE ALEJANDRO CARRASQUILLA ORTIZ
Subdirector
Subdirección de Inspección, Vigilancia y Control

Subdirector de Inspección, Vigilancia y Control  encargado de las funciones de la 
Subdirección  de Política y Normativa Archivística.

Proyectó: Genny Esperanza Tellez Cardenas – Profesional Universitario – SPA
Reviso: Yenni Marcela Gasca Muete – Profesional Especializada Grado 15. Subdirección de Política y Normativa Archivística.
Archivado en: 540.08.04 Conceptos Técnicos.
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