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Bogota D.C., 1 de junio de 2023

CONCEPTO TECNICO No. 196

TEMA DE CONSULTA
Convalidacion TRD
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefiala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por el cual se establece la
estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es funcion de
la Subdireccion la emision de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacion de la politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“[...] Es una causal de rechazo del proceso de convalidaciéon de los mencionados instrumentos
archivisticos, que no cuente con la firma. [Sic...]".

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta entidad, se resuelven de
manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de
direccion y coordinacion de la funcion archivistica del estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000 y
se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones
en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la
materia.

RESPUESTA
A. AMBITO DE APLICACION DE LA LEY 594 DE 2000

La Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos establecié las reglas y principios que regulan la
funcion archivistica del Estado y determiné como ambito de su aplicacion la Administracién Publica
en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los demas
organismos regulados por la citada norma (articulo 2).

En ese sentido la Ley General de Archivos definié como obligaciones de las entidades del Estado
elaborar y adoptar sus tablas de retencién documental, ya que son una herramienta que
contribuye a la protecciéon del patrimonio documental y la gestion eficiente y eficaz en la
administracion publica (articulo 24). No obstante, el articulo 25 de la Ley 594 de 2000 faculto al
Ministerio de Cultura, al Archivo General de la Nacidon y a las cabezas de sector para reglamentar
lo atinente a los documentos producidos por las entidades privadas que presten servicios publicos.
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En razén de las facultades senaladas, el Decreto 1080 de 2015 dispuso que las personas
naturales o juridicas de derecho privado, que estén bajo vigilancia del Estado deberan contar con
un archivo institucional creado, organizado, preservado y controlado, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y de orden original, el ciclo vital de los documentos, y las normas que
regulen a cada sector asi como las establecidas en la Ley 594 de 2000” (Titulo II, Capitulo I,
2.8.2.3.1).

B. APROBACION y CONVALIDACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

En desarrollo de lo planteado en la Ley 594 de 2000 el AGN expidié el Acuerdo 004 de 2019,
definié el procedimiento para la elaboracién, evaluacién, convalidacidn y registro de las TRD “Por
el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacién y
convalidacién, implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro unico de Series
Documentales - RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental - TVD".

Este acuerdo menciona y explica cada uno de los aspectos fundamentales para llevar a cabo el
proceso de elaboracidon, aprobacion y convalidacién de los mencionados Instrumentos
Archivisticos. Sobre el proceso de aprobacién y convalidacién es necesario citar los articulos 8, 9°
y 10°.

En el articulo 8, se indica las Firmas Responsables. Las Tablas de Retencidn Documental - TRD y
las Tablas de Valoracién Documental - TVD deberan ser firmadas por el Secretario General o
funcionario administrativo de igual o superior jerarquia, y por el responsable del area gestion
documental de la entidad.

En el articulo 9, se indica que las TRD se aprueban por el Comité Interno de archivo integrado al
Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces, cuyo sustento debera
guedar consignado en el acta del respectivo Comité.

Articulo 10° . Presentacidn de las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD para evaluacion técnica y convalidacion. El Secretario General de la entidad o
guien haga sus veces, presentara las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de
Valoracion Documental - TVD, a la instancia competente para su evaluaciéon técnica y
convalidacion, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a su aprobacion.

PARAGRAFO. Las instancias competentes para la evaluacién técnica y convalidacion de las Tablas
de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental - TVD son las siguientes:

El Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Naciéon Jorge Palacios
Preciado, para las entidades del orden nacional, las Alcaldias Distritales y las Gobernaciones.
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Los Consejos Territoriales de Archivos, para la idades del orden
territorial (departamento, distrito y municipio) de su respectiva jurisdiccion.

Luego de la aprobacién el Secretario General o quien haga sus veces debe presentar las TRD para
su evaluacion y convalidacidon ante la instancia respectiva, con el propdsito de constatar que dicho
instrumento archivistico reune los requisitos técnicos de elaboracion y aprobacidon conforme a las
normas expedidas por el Archivo General de la Nacion. Al respecto, le informamos que el Acuerdo
004 de 2019 en los articulos 119, 139, 140 y 150 especifica cudl es el procedimiento para
convalidacién y evaluacién de TRD.

De acuerdo a los articulos 8 y 9 del citado Acuerdo 004 de 2019 las TRD deben estar firmadas
de acuerdo al tramite que surtidé internamente para su aprobacion por el Comité Interno de
archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para su convalidacion vy
expedicion del certificado del Registro Unico de Series Documentales -RUSD.

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de
los parametros establecidos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, articulo 28, del Titulo II, Conceptos, capitulos I, II y III, sustituidos por la Ley
1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Sin otro particular,

- Firmado digitalmente por:

\ S JORGE ALEJANDRO
D CARRASQUILLA ORTIZ
At Subdirector

|\ = Fecha: 2023.06.01 08:58:50 -

' 05:00
Subdirector de Inspeccion, Vigilancia y Control encargado de las funciones de la
Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica.

Proyectd: Genny Esperanza Tellez Cardenas — Profesional Universitario — SPA
Reviso: Yenni Marcela Gasca Muete - Profesional Especializada Grado 15. Subdireccidn de Politica y Normativa Archivistica Archivado
en: 540.08.04 Conceptos Técnicos.
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