
Favor imprimir a doble clara
Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado, establecimiento público adscrito al Ministerio de Cultura

www.archivogeneral.gov.co 
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co – notificacionesjudiciales@archivogeneral.gov.co 

Dirección:  Cr. 6 No. 6-91 Bogotá D.C., Colombia.   
Teléfono: 601 328 2888 – Extensión: 470, Grupo de Atención y Servicio al Ciudadano

Fecha: 18-01-2023 V: 01 GNA-FO-01    Página 1 de 3

.

Bogotá D.C., 1 de junio de 2023

                                  

CONCEPTO TÉCNICO No.  196

TEMA DE CONSULTA 

Convalidación TRD

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se señala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por el cual se establece la 
estructura del Archivo General de la Nación y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es función de 
la Subdirección la emisión de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementación de la política archivística. 

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“[…] Es una causal de rechazo del proceso de convalidación de los mencionados instrumentos 
archivísticos, que no cuente con la firma. [Sic…]”.

CONSIDERACIONES 

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta entidad, se resuelven de 
manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de 
dirección y coordinación de la función archivística del estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000 y 
se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones 
en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, ciñéndose en todo a las normas vigentes sobre la 
materia.

RESPUESTA

A. AMBITO DE APLICACIÓN DE LA LEY 594 DE 2000

La Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos estableció las reglas y principios que regulan la 
función archivística del Estado y determinó como ámbito de su aplicación la Administración Pública 
en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones públicas y los demás 
organismos regulados por la citada norma (artículo 2).

En ese sentido la Ley General de Archivos definió como obligaciones de las entidades del Estado 
elaborar y adoptar sus tablas de retención documental, ya que son una herramienta que 
contribuye a la protección del patrimonio documental y la gestión eficiente y eficaz en la 
administración pública (artículo 24). No obstante, el artículo 25 de la Ley 594 de 2000 facultó al 
Ministerio de Cultura, al Archivo General de la Nación y a las cabezas de sector para reglamentar 
lo atinente a los documentos producidos por las entidades privadas que presten servicios públicos.
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En razón de las facultades señaladas, el Decreto 1080 de 2015 dispuso que las personas 
naturales o jurídicas de derecho privado, que estén bajo vigilancia del Estado deberán contar con 
un archivo institucional creado, organizado, preservado y controlado, teniendo en cuenta los 
principios de procedencia y de orden original, el ciclo vital de los documentos, y las normas que 
regulen a cada sector así como las establecidas en la Ley 594 de 2000” (Titulo II, Capítulo I, 
2.8.2.3.1).

B. APROBACIÓN y CONVALIDACIÓN DE TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

En desarrollo de lo planteado en la Ley 594 de 2000 el AGN expidió el Acuerdo 004 de 2019, 
definió el procedimiento para la elaboración, evaluación, convalidación y registro de las TRD “Por 
el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y 
convalidación, implementación, publicación e inscripción en el Registro único de Series 
Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración 
Documental – TVD”.

Este acuerdo menciona y explica cada uno de los aspectos fundamentales para llevar a cabo el 
proceso de elaboración, aprobación y convalidación de los mencionados Instrumentos 
Archivísticos. Sobre el proceso de aprobación y convalidación es necesario citar los artículos 8, 9° 
y 10°.

En el artículo 8,  se indica las Firmas Responsables. Las Tablas de Retención Documental – TRD y 
las Tablas de Valoración Documental – TVD deberán ser firmadas por el Secretario General o 
funcionario administrativo de igual o superior jerarquía, y por el responsable del área gestión 
documental de la entidad.

En el artículo 9, se indica que las TRD se aprueban por el Comité Interno de archivo integrado al 
Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces, cuyo sustento deberá 
quedar consignado en el acta del respectivo Comité.

Artículo 10° . Presentación de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración 
Documental – TVD para evaluación técnica y convalidación. El Secretario General de la entidad o 
quien haga sus veces, presentará las Tablas de Retención Documental – TRD o Tablas de 
Valoración Documental – TVD, a la instancia competente para su evaluación técnica y 
convalidación, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su aprobación.

PARAGRAFO. Las instancias competentes para la evaluación técnica y convalidación de las Tablas 
de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental – TVD son las siguientes:

El Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nación Jorge Palacios 
Preciado, para las entidades del orden nacional, las Alcaldías Distritales y las Gobernaciones.
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Los Consejos Territoriales de Archivos, para las entidades del orden 
territorial (departamento, distrito y municipio) de su respectiva jurisdicción.

Luego de la aprobación el Secretario General o quien haga sus veces debe presentar las TRD para 
su evaluación y convalidación ante la instancia respectiva, con el propósito de constatar que dicho 
instrumento archivístico reúne los requisitos técnicos de elaboración y aprobación conforme a las 
normas expedidas por el Archivo General de la Nación. Al respecto, le informamos que el Acuerdo 
004 de 2019 en los artículos  11º, 13º, 14º y 15º específica cuál es el procedimiento para 
convalidación y evaluación de TRD.

De acuerdo  a los artículos 8 y 9 del citado  Acuerdo 004 de 2019 las TRD deben estar firmadas  
de acuerdo al trámite que surtió internamente para su  aprobación por el Comité Interno de 
archivo integrado al Comité Institucional de Gestión y Desempeño,  para su convalidación y 
expedición del certificado del Registro Único de Series Documentales -RUSD. 

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de 
los parámetros establecidos en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo, artículo 28, del Título II, Conceptos, capítulos I, II y III, sustituidos por la Ley 
1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos. 

Sin otro particular,

@Firma_11235309
FlagSigned_11235309

JORGE ALEJANDRO CARRASQUILLA ORTIZ
Subdirector
Subdirección de Inspección, Vigilancia y Control

Subdirector de Inspección, Vigilancia y Control  encargado de las funciones de la 
Subdirección  de Política y Normativa Archivística.

Proyectó: Genny Esperanza Tellez Cardenas – Profesional Universitario – SPA
Reviso: Yenni Marcela Gasca Muete – Profesional Especializada Grado 15. Subdirección de Política y Normativa Archivística Archivado 
en: 540.08.04 Conceptos Técnicos.
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