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Bogotá D.C., 29 de mayo de 2023

                                  

CONCEPTO TÉCNICO No.  190

TEMA DE CONSULTA 

Tiempo de retención serie Contratos de prestación de servicios.

COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se señala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por el cual se establece la 
estructura del Archivo General de la Nación y se determinan las funciones de las diferentes dependencias". Es función de 
la Subdirección la emisión de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementación de la política archivística. 

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“[…] tiempo de retención que le deba aplica a un Contrato de prestación de servicios [Sic…]”.

CONSIDERACIONES 

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta entidad, se resuelven de 
manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de 
dirección y coordinación de la función archivística del estado colombiano, expresamente señalada en la Ley 594 de 2000 y 
se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones 
en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, ciñéndose en todo a las normas vigentes sobre la 
materia.

RESPUESTA

En primer término, para responder su primera inquietud y específicamente para la serie 
documental Contratos, el AGN ha conceptuado anteriormente que los expedientes contractuales 
se conforman con los documentos producidos durante el desarrollo de determinado trámite, 
actuación o procedimiento, en cumplimiento de las funciones que tiene asignadas una unidad 
administrativa al interior de la entidad, debe contener los documentos de sus etapas preparatoria, 
precontractual, contractual, ejecución y liquidación.

Ahora bien, considerando que los expedientes contractuales corresponden a una agrupación de 
documentos de diverso tipo que se producen debido a un mismo procedimiento o trámite y tratan 
de un mismo asunto o materia, cada expediente debe ordenarse según los pasos dados durante 
el trámite, por lo que el primer documento será el que le ha dado origen al trámite (fase 
preparatoria y precontractual), posteriormente se añaden los documentos que se van produciendo 
hasta la conclusión mismo.

CONCEPTO TÉCNICO No.  190



Favor imprimir a doble clara
Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado, establecimiento público adscrito al Ministerio de Cultura

www.archivogeneral.gov.co 
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co – notificacionesjudiciales@archivogeneral.gov.co 

Dirección:  Cr. 6 No. 6-91 Bogotá D.C., Colombia.   
Teléfono: 601 328 2888 – Extensión: 470, Grupo de Atención y Servicio al Ciudadano

Fecha: 18-01-2023 V: 01 GNA-FO-01    Página 2 de 2

.

Los tiempos de retención y la disposición final de los documentos de archivo son fijados por la 
entidades en los instrumentos archivísticos Tablas de Retención Documental – TRD  o Tablas de 
Valoración Documental –. Estos tiempos están regulados en algunas leyes, decretos, acuerdos, 
jurisprudencia, reglamentos o son propuestos por los productores de la documentación cuando 
no existe norma que los defina, a partir de un ejercicio profesional de valoración que consiste en 
un análisis “intelectual por la cual se determinan los valores primarios y secundarios de los 
documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes fases del ciclo vital”. 

Los contratos de prestación de servicios tienen un tiempo mínimo de retención de veinte (20) 
años con el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad contractual según lo estipulado 
en el artículo 55 de la Ley 80 de 1993. 

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de 
los parámetros establecidos en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo, artículo 28, del Título II, Conceptos, capítulos I, II y III, sustituidos por la Ley 
1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos. 

Sin otro particular,

@Firma_11235309
FlagSigned_11235309

JORGE ALEJANDRO CARRASQUILLA ORTIZ
Subdirector
Subdirección de Inspección, Vigilancia y Control

Subdirector de Inspección, Vigilancia y Control  encargado de las funciones de la 
Subdirección  de Política y Normativa Archivística.

Proyectó: Genny Esperanza Tellez Cardenas – Profesional Universitario – SPA
Reviso: Yenni Marcela Gasca Muete – Profesional Especializada Grado 15. Subdirección de Política y Normativa Archivística Archivado 
en: 540.08.04 Conceptos Técnicos.
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