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COLOMBIA

Bogota D.C., 10 de enero de 2023

CONCEPTO TECNICO No. 300

Referencia: Radicado Entrada / 1-2022-12613
Asunto: Concepto Técnico No. 300 - 2022

Palabras Clave: Tablas de Retencion.

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefala que de conformidad con el Decreto 158 de 2022 "Por el cual se
establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones de las diferentes
dependencias", la Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica, es competente para absolver las peticiones
y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“[...] solicito saber si los contratistas estan obligados a llevar tablas de retencion de cada una de las actividades
que realiza y que estan establecidas en su contrato?

Dicha obligacion de llevar tablas de retencién es una obligacién en un contrato estatal, cuando los objetos del
mismo no se refieren a nada de archivo [Sic...]".

DE LA NORMATIVA APLICABLE

Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”.

Ley 1712 de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a

la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

ACUERDO 39 DE 2002, “Por el cual se regula el procedimiento para la elaboracién y aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental en desarrollo del articulo 24 de la Ley 594 de 2000".

Acuerdo 004 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracioén, aprobacion,
evaluacion y convalidacién, implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro unico de Series
Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD”.

=

CONSIDERACION:

Conviene precisar que las consultas que se presenten a esta Entidad se resuelven de manera general, abstracta
e impersonal, de acuerdo con las facultades conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccion y
coordinacion de la funcién archivistica del Estado Colombiano expresamente sefialadas en la Ley 594 de 2000,
y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza
las disposiciones en su conjunto de acuerdo al asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndose en todo a
las normas vigentes sobre la materia.
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ASPECTOS NORMATIVOS
LEY 594 DE 2000 — LEY GENERAL DE ARCHIVOS

"Por medio de la cual se dicta le Ley General de Archivos”, consagra el reconocimiento de las reglas y principios
generales que regulan la funcion archivistica a cargo del Estado, la Administracién Publica en sus diferentes
niveles, asi como las instituciones privadas que cumplen funciones publicas, entre otras, teniendo en cuenta los
fines de los archivos para disponer de la documentacién organizada y la informacion institucional que sea de
facil recuperacion para el manejo y uso eficiente de la misma administracion puesta al servicio del ciudadano
como fuente de la historia.

En ese sentido, la Ley General de Archivos definié como obligaciones de las entidades del Estado elaborar y
adoptar sus Tablas de Retencion Documental, ya que son una herramienta que contribuye a la proteccion del
patrimonio documental y la gestion eficiente y eficaz en la administracion publica acorde con lo determinado en
los articulos 10, 11,15.

Articulo 24

Obligatoriedad de las tablas de retencion. Sera obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las
respectivas tablas de retencion documental.

Acuerdo Numero 038 de 2002

Que el articulo 15 de la Ley 594 de 2000 establece que los servidores publicos, al desvincularse de las funciones
titulares, entregaran los documentos y archivos a su cargo debidamente inventariados, conforme a las normas
y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacién, sin que ello implique la exoneracion de
responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades.

Que los documentos y archivos son indispensables para garantizar la continuidad de la gestién publica.

La Ley 1712 de 2014 Ley de Transparencia y del Derecho del Acceso a la Informacién Publica Nacional,
especialmente en los articulos 12, 13, 15y 16, donde se sefnalan los lineamientos que en materia de la funcién
archivistica y la gestion documental deben elaborar las entidades sefaladas en la misma como sujetos
obligados.

CONCLUSION

Son las entidades las responsables de elaborar instrumentos archivisticos para garantizar la conformacion,
valoracién y conservacion documental de los archivos que gestiona en ejercicio de sus funciones. Como primera
etapa de la elaboracién se debe abordar el Analisis del Contexto Institucional, el cual implica la recopilacion y
estudios de las normas que inciden en la produccion documental.

Es responsabilidad de las entidades al momento de elaborar los instrumentos archivisticos revisar todas las
normas que afectan la producciéon documental para garantizar una correcta valoracion de los documentos. Por
lo que la entidad debe conformar un equipo interdisciplinario por archivistas, abogados historiadores y demas
profesionales.
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Por consiguiente, la entidad debe elaborar como minimo el Programa de Gestibn Documental con sus
programas subsidiarios, Plan Institucional de Archivos y Sistema Integrado de Conservaciéon para definir el
tratamiento que dara a sus documentos considerando los diferentes soportes y formatos.

Toda la informacion en desarrollo de su contrato debe ser archivado de acuerdo a las Tablas de Retencién
Documental de la dependencia de la entidad.

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de los
parametros establecidos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
articulo 28, del Titulo Il, Conceptos, capitulos I, Il y I, sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de
los Conceptos.
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