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COLOMBIA

Bogota D.C., 13 de enero de 2023

CONCEPTO TECNICO No. 005

Referencia: Radicado Entrada / 1-2022-13074
Asunto: Concepto Técnico No. 005 - 2023
Palabras Clave: Documentos Laborales Fisicos.
COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefala que de conformidad con el Decreto 158 de 2022 "Por el cual se
establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones de las diferentes
dependencias", la Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica, es competente para absolver las peticiones
y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“[...] Normativamente hay obligatoriedad de que los documentos de las hojas laborales se conserven en fisico
[Sic...]".

DE LA NORMATIVA APLICABLE

Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”

Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”

Circular 012 de 2004 “Orientacion para el cumplimiento de la circular No. 004 de 2003 (Organizacion de
Historias laborales)

CONSIDERACION:

Sobre la respuesta conviene precisar que las consultas que se presenten a esta Entidad se resuelven de manera
general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las facultades conferidas en el ejercicio de las atribuciones de
direccién y coordinacion de la funcion archivistica del Estado Colombiano expresamente sefialadas en la Ley
594 de 2000, y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo
cual armoniza las disposiciones en su conjunto de acuerdo al asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndose
en todo a las normas vigentes sobre la materia.

Es importante mencionar que la Ley General de Archivos 594 de 2000 tiene su ambito de aplicacién para la
administracion publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los
demas organismos regulados por la ley, ademas en el titulo de Gestién de Documentos, en el articulo 24
establecen la obligatoriedad de las tablas de retencion.

RESPUESTA

En primer lugar, la Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos establecio las reglas y principios que regulan
la funcién archivistica del Estado y determind como ambito de su aplicacién la Administracién Publica en sus
diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los demas organismos regulados
por la citada norma.
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Por lo anterior, es importante sefialar que si bien en Articulo 19 y su paragrafo 1°, de la Ley 594 de 2000,
establece que para el: “Soporte documental. Las entidades del Estado podran incorporar tecnologias de
avanzada en la administracion y conservaciéon de sus archivos, empleando cualquier medio técnico, electrénico,
informaético, dptico o telematico”,

PARAGRAFO 1°. Los documentos reproducidos por los citados medios gozaran de la validez y eficacia del
documento original, siempre que se cumplan los requisitos exigidos por la leyes procesales y se garantice la
autenticidad, integridad e inalterabilidad de la informacién.

En este ultimo hace referencia a la adopcion de un aplicativo de software, para las cuales esta herramienta
debe cumplir con caracteristicas especiales que permitan: capturar, gestionar, almacenar, preservar y entregar
informacion de apoyo a procesos clave de la entidad a través de la gestion de todo su ciclo de vida del
documento.

De no contar con las diferentes herramientas, es responsabilidad de la entidad velar por la integridad, veracidad
y almacenamiento de la informacion, sea fisica o digital.

Conforme a los requisitos de organizacion archivistica y realizando los estudios técnicos pertinentes para tomar
la adecuada decision. De esta manera, la digitalizacion como técnica reprografica puede ser aplicada a cualquier
tipo de documento, siempre y cuando la aplicacion de este procedimiento corresponda a una decision
fundamentada en la politica de Gestion Documental y al Programa de Gestion Documental de la entidad, segun
lo estipulado en el capitulo V del Decreto 1080 de 2015 sobre Gestién de Documentos.

No obstante, la digitalizacion de documentos no implica la eliminacion del soporte fisico. En el caso de las
Historias Laborales, el Archivo General de la Nacion ha conceptuado que estas deben conservarse debidamente
organizadas y en soportes originales, bien sea fisicos o digitales, teniendo en cuenta los plazos precaucionales
de reconocimiento y pago de la pension, al igual, que en la garantia y salvaguarda de los derechos
fundamentales a la seguridad social, a la informacién y el trabajo, para responder a las solicitudes de
certificacion de los anos de servicio, salario devengado, aportes de salud, pension, riesgos laborales que
realicen los exfuncionarios. De igual manera son evidencia ante las autoridades sobre el cumplimiento de las
obligaciones del empleador que se establecen en la normatividad.

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de los
parametros establecidos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
articulo 28, del Titulo Il, Conceptos, capitulos I, Il y I, sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de
los Conceptos.
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Subdirectora de Politica y Normativa Archivistica.
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Favor imprimir a doble clara

Proceso: Produccion y Gestion de Normativa Archivistica GNA Version:00, Pagina: 1 de 1, formato vigente desde: xx-xx-
XXXX Este documento es fiel copia del original, su impresién se considera copia no controlada.



		2023-01-13T12:59:24-0500
	Bogotá - Colombia - Certicámara S.A.
	Aprobación del Documento




