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CONCEPTO TECNICO No. 179
TEMA DE CONSULTA

Elementos de proteccién personal en archivos
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se senala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por el cual se
establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones de las diferentes
dependencias". Es funcion de la Subdireccion la emision de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la
implementacién de la politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“(...) me gustaria indagar sobre la legislacion aplicable y especifico los elementos personales de proteccion que
se deben utilizar para labores varias de archivo, a saber: clasificacion, ordenacién, descripcion, foliaciéon y
traslado entre estanterias de cajas de archivo.”

“CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta entidad, se
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio
de las atribuciones de direccion y coordinacién de la funcién archivistica del estado colombiano, expresamente
sefalada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera
general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite
su concepto, cifiendose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

Para los procedimientos técnicos de archivo como la foliacion, limpieza, desinfeccion, organizacion,
manipulacién, manejo, contacto de documentos y movimiento de unidades de conservacién; es necesario el
uso de elementos de proteccion personal (EPP).

De acuerdo con lo anterior la bata u overol es primordial, puesto que es la primera barrera entre el material con
el que se esta trabajando y la ropa del personal, por lo tanto, este es de uso estricto en el lugar de trabajo y
debe ser retirado cuando se hace necesario desplazarse a otro sitio (bafio, cafeteria, oficinas).

El tapabocas es fundamental ya que protege las vias respiratorias evitando la entrada de particulas y
microrganismos nocivos para la salud del personal que trabaja en archivo, por nariz y boca.
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El uso de las diferentes mascarillas o tapabocas debe responder a las caracteristicas de los espacios y
materiales que se trabajen, se debe tener en cuenta que los tapabocas sean certificados y con las caracteristicas
técnicas de materiales y recomendaciones de uso con una condicion minima de filtracidon bacteriana mayor al
99% y mayor del 95% para particulas de 0.1 micras. «Archivo General de la Nacion. (2009). Conservacién
Preventiva en Archivos. Bogota, D.C. / Pinzon, C. (Octubre de 2018). Medidas de bioseguridad en archivos.
Contacto (12),p.24-26.»

Los guantes son elementos que protegen a las personas durante la manipulacién de materiales, evitando el
contacto directo de estos con la piel. Dependiendo de la labor y las caracteristicas del trabajo que se realice
pueden ser de algodon, latex, nitrilo u otro material.

Por ultimo, el uso de gorros o cofias tienen la funcién de proteger la cabeza y los orificios auditivos, para una
adecuada proteccion.

Lo anterior se hace necesario ya que los espacios donde generalmente se alberga documentacién de archivo
se encuentra la presencia de microorganismos (hongos, levaduras) y material particulado (polvo), por lo cual,
es fundamental el uso de elementos de proteccion personal teniendo en cuenta el Decreto 1474 de 2014:
Expide la Tabla de Enfermedades Laborales, que tendra doble entrada: i) agentes de riesgo, para facilitar la
prevencion de enfermedades en las actividades laborales, y ii) grupos de enfermedades, para determinar el
diagndéstico médico en los trabajadores afectado.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de los
parametros establecidos en el Codigo Contencioso de Procedimiento administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, articulo 28, del Titulo I, Derecho de Peticidn, capitulos I, Il y I, sustituidos por la Ley 1755 de
2015, sobre el Alcance de los Conceptos.
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