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Bogota D.C., 14 de abril de 2023

CONCEPTO TECNICO No. 137
TEMA DE CONSULTA

Organizacion de expedientes en el Archivo Central
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por el cual se
establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones de las diferentes
dependencias". Es funcion de la Subdireccion la emision de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la
implementacion de la politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

En el Archivo Central nos encontramos depurando unidades documentales que fueron transferidas por las
oficinas productoras en afios anteriores, con ganchos metalicos, grapas y clips, y al hacer la intervencion, se
identifican en muchas de ellas, copias idénticas de un mismo documento y foliadas, por tanto al retirar estas
copias se afectaria la foliacion hecha originalmente por la oficina y en ese sentido queremos solicitarle precisiéon
técnica sobre si procede la aplicacién o no de los procesos de ordenacion y refoliacion .Asi mismo requerimos
nos den por favor concepto sobre si se pueden intervenir unidades documentales que fueron transferidas al
Archivo Central en afios pasados, sin ningun principio de ordenacion ni foliacion.

“CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a esta entidad, se
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las funciones conferidas en el ejercicio
de las atribuciones de direccion y coordinacién de la funcién archivistica del estado colombiano, expresamente
senalada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera
general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite
su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

Atendiendo su solicitud relacionada con la aplicacion de procesos archivisticos de organizacion-Ordenacion
depuracién y refoliacién a los documentos que se fueron transferidor al Archivo Central, le manifestamos lo
siguiente:

El Acuerdo 002 de 2014 “por medio del cual se establecen los criterios basicos para creacion, conformacion,
organizacién, control y consulta de los expedientes...” sefiala en el capitulo Il sobre el expediente de archivo:

"Articulo 8°. organizacion de los expedientes y unidades documentales simples. Las entidades publicas
deben organizar expedientes o unidades documentales simples, los cuales a su vez se agruparan en series
o subseries documentales dentro de una misma dependencia, de acuerdo con el principio de procedencia.
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PARAGRAFO. la organizacién dada a los expedientes ades documentales
simples en la fase de gestion se debe mantener sin alteraciéon de ninguna clase, en las fases de archivo
central e histérico. Lo anterior significa que en el Archivo Central e Histoérico los Documentos o Unidades
Documentales Simples (Series Documentales Simples) una vez transferidas al Archivo Central no seran
objeto de ningun procedimiento archivistico".

Es decir, se conservaran estos documentos tal y como se recibieron.

"ARTICULO 14°. De la intervencion de expedientes cerrados o transferidos. Los expedientes cerrados o
transferidos desde las oficinas o entidades que los gestionaron, tanto a archivos institucionales como a
otras entidades, no podran someterse a ningun tipo de intervencién archivistica en su ordenacioén, que
pueda conducir a decisiones contradictorias o erradas; igualmente, se prohibe la foliacién o refoliacion, asi
como la eliminacién de documentos, la unificacién de expedientes de procedencias diferentes o la
separacion de documentos.

PARAGRAFO. En el caso de expedientes cerrados o transferidos que no cuentan con hoja del control,
debido a que ésta se debe realizar en la etapa activa del expediente y tiene como fin garantizar el control
del expediente evitando alteraciones que afecten su autenticidad, no esta permitida su elaboracion una vez
cerrado el expediente.El Comité Institucional de Gestion y Desemperio.de cada entidad, segtn el caso,
debera aprobar y adoptar mecanismos que faciliten la consulta de los documentos, autorizando la
ejecucion de reprocesos en la organizacion de los documentos en los archivos centrales, previo analisis de
las implicaciones econémicas de dicha decision".

Asi las cosas a los expedientes compuestos cerrados, se les debe aplicar lo dispuesto en el mencionado articulo
y en su respectivo paragrafo.

De lo anteriormente expuesto se infiere que los documentos de archivo (unidades documentales simples o
compuestos),después de ser trasferidos por las Unidades Administrativa Productoras - Oficinas o
Dependencias, a los archivos Centrales de las Instituciones u Organizaciones, no deben ser objeto de la
aplicacion de ningun preceso o reproceso archivistico de Organizacién (Clasificacion,Ordenacion-foliacion); a
menos que el Comité Institucional de Gestién y Desenpefio de la Entidad lo autorice, propendiendo por una
correcta disposicion de los documentos de archivo.

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de los
parametros establecidos en el Cdédigo Contencioso de Procedimiento administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Derecho de Peticion, capitulos I, 11 y lll, sustituidos por la Ley 1755 de
2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Cordialmente
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JOSE LUIS ALARCON
Asesor de Direccion
Encargado de las funciones de la Subdireccién de Gestion del Patrimonio Documental
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