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Bogota D.C., 13 de diciembre de 2023

CONCEPTO TECNICO No. 342

TEMA DE CONSULTA
Adecuaciones locativas en areas de custodio documental
COMPETENCIA:

Previo a resolver la consulta, se sefala que de conformidad con el Decreto No. 158 de 2022 "Por
el cual se establece la estructura del Archivo General de la Nacidn y se determinan las funciones
de las diferentes dependencias". Es funcion de la Subdireccion de Politica y Normativa liderar y
consolidar la emisidon de conceptos técnicos y/o recomendaciones sobre la implementacion de la
politica archivistica.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

(...) "conveniencia o perjuicio en el uso de los materiales que se estan teniendo en cuenta para

realizar cubrimiento de documentacion con el fin de "proteger" durante proceso de intervencion
de techo de la edificacion donde se encuentra dispuesta la documentacion, el material que se
dispuso es guadua, draibol y madera.

"Nota: la estructura que quieren armar es complementar esa estructura de guadua con esas tablas
y que para airear instalardn ventiladores. Esa es mi otra duda, luego de encerrada la
documentacion de esa manera, qué tipo de ventilacion interna deben disponer (la intervencion
tiene un tiempo establecido de 5 meses)”

CONSIDERACIONES

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a
esta entidad, se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccién y coordinacion de la funcion
archivistica del estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe
a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las
disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su concepto, cinéndose
en todo a las normas vigentes sobre la materia.
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RESPUESTA

El Archivo General de la Nacion en el Acuerdo 049 de 2000 «Por el cual se desarrolla el articulo
del Capitulo 7 "“Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados a archivos.». Establece:

Articulo 1: Edificios de archivo. Los edificios de archivo y locales destinados como sedes de archivo deberan
cumplir con las condiciones de edificacion, almacenamiento, medio ambiente, de seguridad y mantenimiento
qgue garanticen la adecuada conservacion de los acervos documentales.

Articulo 2: Condiciones generales. La edificacion debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

Ubicacion.

Caracteristicas de terreno sin riesgos de humedad subterranea o problemas de inundacion y
que ofrezca estabilidad.

Deben estar situados lejos de industrias contaminantes o posible peligro por atentados u
objetivos bélicos.

Prever el espacio suficiente para albergar la documentacion acumulada y su natural
incremento.

Aspectos Estructurales.

Si se utilizan estanteria de 2.20 mts de alto, la resistencia de las placas y pisos debera estar
dimensionada para soportar una carga minima de 1200 k/mt2, cifra que se deber incrementar
Si se va a emplear estanteria compacta o de mayor tamafo sefialado.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con material ignifugos de alta
resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion.

Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades ignifugas, y tener el tiempo
de secado necesario evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la
documentacion.

Capacidad de almacenamiento.

Los depdsitos se dimensionaran teniendo en cuenta:

La manipulacién, transporte y seguridad de la documentacion.

La adecuacion climatica a las normas establecidas para la conservacion del material
documental.

El crecimiento documental de acuerdo con los parametros archivisticos que establezcan los
procesos de retencion y valoracion documental.

Distribucion.

Las areas destinadas para la custodia de la documentacion deben contar con los elementos
de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.
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Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estaran fuera de las de
almacenamiento tanto por razones de seguridad como de regulacién y mantenimiento de las
condiciones ambientales en las dreas de depdsito.

Las areas técnicas tendran relacion con las de depdsito, tomando en cuenta el necesario
aislamiento que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asi como las relaciones de
éstas con las zonas de custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

Articulo 50.: Condiciones ambientales y técnicas. Los edificios y locales destinados a albergar material de
archivo deben cumplir con las condiciones ambientales que incluyen manejo de temperatura, humedad
relativa, ventilacion, contaminantes atmosféricos e iluminacion, asi:

Condiciones Ambientales

Material Documental: Soporte en papel.

Temperatura de 15 a 20° C con fluctuaciones maximas diarias 4°C.
Humedad relativa entre 45% y 60% con fluctuacion maximas diarias del 5%.

Material documental: Fotografia.

Blanco y Negro:
« Temperatura 15 a 20 °C.
e Humedad relativa de 40% a 50%
Color:
 Temperatura menor a 10°C.
 Humedad relativa de 25% a 35%

Grabaciones:

Temperatura 10 a 18°C
Humedad relativa de 40% a 50%

Medios magnéticos:

Temperatura 14 a 10°C.
Humedad relativa de 40% a 50%

Discos Opticos:

Temperatura 16 a 20°C.
Humedad relativa de 35% a 45%

Microfilm:

Temperatura 17 a 20°C.
Humedad relativa de 30% a 40%
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Ventilacion

s El caudal debe garantizar la renovacion continua y permanente del aire de una a dos veces
por hora. Esto se debe establecer de acuerdo con las condiciones ambientales internas que
se quieren mantener y al espacio.

« La disposicion de las unidades de conservacion en los estantes debera permitir una adecuada
ventilaciéon a través de ellos.

Filtrado de aire

Debera contar con medios de filtracion del aire de ingreso tanto de particulas sélidas como de
contaminantes atmosféricos. Los niveles de éstos guardan relacion con el sitio de
emplazamiento de la edificacion.

En atencién a las condiciones expuestas, las areas de custodia documental deben poseer
ambientes éptimos que garanticen la conservacion de la documentacién que resguardan y para
ello deben realizarse labores de mantenimiento peridédico. Sin embargo la ejecucion de dichas
labores no puede en ningun caso poner en riesgo la integridad de la documentaciéon. Por tanto,
en caso de existir riesgo, la documentacion debera ser trasladada provisionalmente a un espacio
en el que se aseguren las condiciones idéneas para su conservacion.

En lo relacionado con las obras de mantenimiento de cubiertas descritas y acompafiadas de
registro fotografico en su consulta, se debe precisar que el cerramiento provisional proyectado
para la obra podria ser insuficiente para proteger la documentacién en caso de filtraciones de
agua, recubrimientos fluidos, material particulado y gases emitidos por productos industriales
como pinturas, inmunizantes e impermeabilizantes. Asi mismo, aparenta ser insuficiente para
mantener condiciones ambientales (Humedad relativa, temperatura, iluminacién, filtracion de aire
entro otros) adecuadas para la conservacion, posibilitando la generacién de microclimas que
pueden afectar la estabilidad material de la documentacidén y propiciar el desarrollo de agentes
microbioldgicos.

Atendiendo la normatividad vigente, el Archivo General de la Nacidon no emite concepto favorable
o desfavorable para los materiales utilizados en el cerramiento. Sin embargo, recomienda hacer
el traslado provisional del material de archivo a un espacio que garantice las condiciones para su
adecuada conservacién en tanto se ejecuten las labores de mantenimiento expuestas en la
consulta. Lo anterior con el fin de proteger la documentacion y brindar los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad del material de archivo custodiado por su entidad.

Se exhorta a revisar y tener en cuenta: el Reglamento Colombiano de Construccién Sismo
Resistente (NSR-10), los Acuerdos 049 de afio 2000 y 08 del 2014 del Archivo General de la Nacién
y en general las normas legales y técnicas vigentes sobre el tema. Ademas de la Guia:
“Conservacion preventiva en archivos” elaborada por el Grupo de Conservacion y Restauracion del
Archivo General de la Nacion.
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En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro
de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de Procedimiento administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo II, Derecho de Peticion, capitulos I, II y III,
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.
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