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CONCEPTO TECNICO

Bogota D.C., 9 de mayo 2022

Referencia: Radicado Entrada / 1-2022-4166
Asunto: Concepto técnico No. 81
Palabras Clave: Banco terminoldgico.

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefiala que, de conformidad con la Resolucion No. 324 del 10
de agosto de 2020 " Por la cual se modifica parcialmente el manual de funciones, requisitos y
competencias laborales de los empleos de la planta de personal del Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado”, esta Subdireccion de Gestion de Patrimonio Documental, es
competente para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVOS DE LA CONSULTA:

El usuario, remiti6 al correo electronico contacto@archivogeneral.gov.co una solicitud de la
siguiente informacion:

Por medio del presente solicito su colaboracién y apoyo en el sentido de asignar una cita
para la orientacién de como debe se debe realizar el Banter.

NORMATIVIDAD APLICABLE:

- ISAD (G) — Norma Internacional General de Descripcion Archivistica, 22 ed., Madrid:
Consejo Internacional de Archivos, 2000

-  COLOMBIA, CONGRESO DE COLOMBIA. Ley 594 (14 de julio del 2000). Por medio de
la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

- COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1712 (6 de marzo de 2014). Por
medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2014.

- COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 1080 (26 de mayo de 2015).
“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”. Bogota:
2015.

- COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 103 (20 de enero de 2015). Por
el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones.
Bogotéa: 2015.

- COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 1081 (26 de mayo de 2015).
“Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia de
la Republica”. Bogota: 2015.
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CONSIDERACIONES:

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a
esta Entidad se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccion y coordinacion de la funcion
archivistica del Estado colombiano, expresamente sefialada en la Ley 594 de 2000, y se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su
concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.

CONCLUSION

Hacemos referencia a la comunicacién radicada en el AGN con el No. 1-2022-4166, mediante la
cual solicita concepto sobre la consulta que se transcribe a continuacion:

Por medio del presente solicito su colaboracion y apoyo en el sentido de asignar una cita
para la orientacién de como debe se debe realizar el Banter.

Al respecto le informamos en primera medida, que el Banco Terminolégico de las Entidades
puede hacerse con cualquier herramienta ofimética con la que disponga, siempre y cuando dicha
herramienta sea funcional. Le comunicamos que, para la elaboracion de este instrumento
archivistico, se deben tener en cuenta dos requisitos importantes: el primero, el Cuadro de
Clasificaciébn Documental - CCD; y el segundo lo establecido en la Norma Internacional de
Descripcion Archivistica ISAD (G) en cuanto a la denominacion de las areas de descripcion.

En esta norma se establecen cuatro grandes areas de descripcion:

1. Area de Identificacién: aqui se consigna informacion que permita situar cuél es la serie o
subserie documental que se pretende normalizar.

Dwecrpcr

L AREA DE IDENTIFCADION

12. Thubo

1.2 Nrewl de deecriposon

2. Area de contenidos y estructura: en este item debe registrarse la informacién correspondiente
a la serie y/o subserie en si misma, como su definicién, los tipos documentales que la
conforman, y las relaciones que se establecen entre ella y otras series/subseries. En esta area
es importante destacar que las relaciones que se identificaron s6lo obedecen a una relacién
especificamente archivistica.

Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.
www.archivogeneral.gov.co / informacion al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos.
E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019

Bogota D.C., Colombia. Fecha: 2020-03-17 V:9 GDO-FO-01 La cultura

es de todos




ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

2. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURAS

2.1. Alcance y contenido

Para sl uso y aprovechamiento dsl recurso hidrico, todo usuario requisrs tramitar un permiso de concesion ants la autoridad ambiental compstents.

2.2. Tipos documentales
- Solicitud de concesion de aguas supsrficiales

- Certificado ds libertad y tradicién

- Auto declaracion costos de inversion y anual de operacién, captacion, conduccion, control, tratamisnto, y distribucion
- Auto de Inicio

- Avisos de practica de Visita Técnica Concesién de Aguas

- Coneepto técnico de evaluacion

- Resolucion

3. Area de Valoracion: en esta seccion se establecen los tiempos de retencién minimos de la
serie 0 subserie que se describe; justificando claramente esta determinacién. Asi mismo debe
consignarse la Disposicion final de las series 0 subseries, incluyendo también una justificaciéon
valida de la dicha valoracion documental.

3. AREA DE VAI ORACION

31. Ti=mpo de retencion

4. Area de control de la descripcion: para esta area se tomé en consideracion informacion de
caracter referencial, como las fuentes usadas en la definicién de la serie/subserie, sean estas
académicas o normativas, asi como la identificacion de quien realizé el diligenciamiento de la
fichay la fecha de esta.

4. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

43 Feche {3) de Ia descripcson (es)

2020
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Este proceso debe hacer por cada una de las series y/o subseries contempladas en las Tablas
de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD. Es importante
precisar que este instrumento no es revisado ni certificado por el AGN, sino que debe ser
aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o el interno de archivos segun sea el caso.

Para el proceso de elaboracion de este instrumento le recomendamos tener en cuenta la
normatividad citada en el presente concepto técnico, y lo normalizado en el Banco Terminol6gico
del Archivo General; en donde podan encontrar series y subseries transversales a la
administracion puablica. Este BANTER puede ser consultado en el siguiente enlace:
http://banter.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php

Banoco Terminoloagico AGN
P —T I

BANTER <.

Consulte aqul la tarminologin de series y subserigs documentaleés comunes an lo
admmnistracion del estado colombiano

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro
de los parametros establecidos en el Cédigo Contencioso de Procedimiento administrativo y de
lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Derecho de Peticion, capitulos I, 1l y lll,
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Cordialmente,
Firmado

digitalmente por
Laura Sanchez

) Alvarado
LAURA SANCHEZ ALVARADO

Subdirectora de Gestion del Patrimonio Documental
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Proyect6: Marilyn Duran Rangel, Profesional GEDTS
Archivado en: GEDTS — Conceptos técnicos
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