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CONCEPTO TECNICO

Bogota D.C., 17 de agosto de 2022

Referencia: Radicado Entrada / 1-2022-7887
Asunto: Concepto técnico No. 196 -2022
Palabras Clave: Tablas de Retencién Documental

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefiala que de conformidad con el Decreto 158 de 2022 "Por el
cual se establece la estructura del Archivo General de la Nacion y se determinan las funciones
de las diferentes dependencias" y la Resolucién No. 383 del 01 de julio de 2022 "Por la cual se
conforman los grupos internos de Trabajo en el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado y se establecen sus funciones", la Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica, es
competente para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

“[...]la entidad en la que laboro es una IPS de salud privada, con anterioridad se han creado las
tablas de valoracion y retencién documental, pero se nos ha informado que por se una entidad
privada no es necesario que estas tablas de valoracion y retencién documental sean convalidadas
ylo registradas ante el archivo departamental, pero no sabemos especificamente si dicha
aseveracion es verdadera o no. [SIC...]”

DE LA NORMATIVA APLICABLE

e Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”

e Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.”

e Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”

e Acuerdo 004 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion,
aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el
Registro tnico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental
— TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD”

CONSIDERACION:
Conviene precisar que las consultas que se presenten a esta Entidad se resuelven de manera

general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las facultades conferidas en el ejercicio de las
atribuciones de direccién y coordinacién de la funcién archivistica del Estado Colombiano
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expresamente sefialadas en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al
texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto
de acuerdo al asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndose en todo a las normas vigentes
sobre la materia.

RESPUESTA:

El Archivo General de la Nacién, como ente rector de politica archivistica, emitié el Acuerdo 004
de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacion
y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracién
Documental — TVD” y, para el caso puntual de “Presentacién de las Tablas de Retencion
Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD para evaluacién técnica y
convalidacién” menciona:

Articulo 10° . Presentacion de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental
— TVD para evaluacion técnica y convalidacion. El Secretario General de la entidad o quien haga sus veces,
presentara las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, a la
instancia competente para su evaluacion técnica y convalidacién, dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a su aprobacion.

PARAGRAFO. Las instancias competentes para la evaluacion técnica y convalidacion de las Tablas de
Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD son las siguientes:

e El Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado,
para las entidades del orden nacional, las Alcaldias Distritales y las Gobernaciones.

e Los Consejos Territoriales de Archivos, para las entidades del orden territorial (departamento, distrito
y municipio) de su respectiva jurisdiccion.

Las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud — IPS son todas las instituciones privadas o
con economia mixta, que prestan de forma parcial o total un servicio publico (servicios médicos),
tanto de urgencia como de consulta de las EPS con el objetivo de dar cumplimiento a los planes
y servicios que éstas ofrecen a sus usuarios. En este sentido y en concordancia con la Ley de
Transparencia estas instituciones deberan garantizar la correcta conformacién y organizacién de
sus archivos tal como lo establece los articulos 15 y 16 de la ley mencionada (ley 1712 de 2014)!
y por lo tanto, deberan atender las indicaciones dadas por su cabeza de sector, en este caso la

1 Articulo 15. Programa de Gestién Documental. Dentro de los seis (6) meses siguientes a la entrada en vigencia de la
presente ley, los sujetos obligados deberan adoptar un Programa de Gestién Documental en el cual se establezcan los
procedimientos y lineamientos necesarios para la produccion, distribucién, organizacién, consulta y conservacion de
los documentos publicos. Este Programa debera integrarse con las funciones administrativas del sujeto obligado.
Deberan observarse los lineamientos y recomendaciones que el Archivo General de la Nacién y demas entidades
competentes expidan en la materia.

Articulo 16. Archivos. En su caracter de centros de informacion institucional que contribuyen tanto a la eficacia y
eficiencia del Estado en el servicio al ciudadano, como a la promocién activa del acceso a la informacion publica, los
sujetos obligados deben asegurarse de que existan dentro de sus entidades procedimientos claros para la creacion,
gestion, organizacion y conservacion de sus archivos. Los procedimientos adoptados deberan observar los
lineamientos que en la materia sean producidos por el Archivo General de la Nacion.
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Superintendencia Nacional de Salud. En este mismo sentido, las TRD deberan ser aprobadas
internamente y aplicadas para garantizar la correcta conformacion y organizacién de los archivos
producidos por la entidad en cumplimiento de sus funciones.

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro
de los parametros establecidos en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Conceptos, capitulos I, Il y llI, sustituidos por la Ley 1755
de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.
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