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CONCEPTO TÉCNICO  
  
Bogotá D.C., 8 de agosto de 2022  
 
Referencia: Radicado Entrada / 1-2022-7528 
Asunto: Concepto técnico No. 184 
Palabras Clave: TRD - PGD. 
 
COMPETENCIA: 
 
Previo a absolver la consulta, se señala que de conformidad con el Decreto 158 de 2022 "Por el 
cual se establece la estructura del Archivo General de la Nación y se determinan las funciones 
de las diferentes dependencias" y la Resolución No. 383 del 01 de julio de 2022 "Por la cual se 
conforman los grupos internos de Trabajo en el Archivo General de la Nación Jorge Palacios 
Preciado y se establecen sus funciones", la Subdirección de Política y Normativa Archivística, es 
competente para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad. 
 
MOTIVO DE LA CONSULTA: 
 

1. Cómo saber si las Tablas de Retención y/o Tablas de Valoración Documental del 
municipio de Nóvita, si fueron enviadas y fueron aprobadas por el archivo central?? 
2. Que entidades o quienes deben elaborar el plan de gestión documental – PGM y cada 
cuanto se actualiza de acuerdo con la Ley 594 de 2000?? Lo anterior, para no incurrir en 
errores o información inexacta [SIC]. 
 

 
DE LA NORMATIVA APLICABLE 
 

• Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” 

• Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del 
Sector Cultura” 

• Acuerdo 004 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, 
aprobación, evaluación y convalidación, implementación, publicación e inscripción en el 
Registro único de Series Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental 
– TRD y Tablas de Valoración Documental – TVD” 
 

 
CONSIDERACIÓN: 
 
Conviene precisar que las consultas que se presenten a esta Entidad se resuelven de manera 
general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las facultades conferidas en el ejercicio de las 
atribuciones de dirección y coordinación de la función archivística del Estado Colombiano 
expresamente señaladas en la Ley 594 de 2000 y se circunscribe a hacer claridad en cuanto al 
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texto de las normas de manera general, para lo cual armoniza las disposiciones en su conjunto 
de acuerdo al asunto que se trate y emite su concepto, ciñéndose en todo a las normas vigentes 
sobre la materia.  
 
 
CONCLUSIÓN: 
 
Pregunta 1. 

El Acuerdo 009 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, 
aprobación, evaluación y convalidación, implementación, publicación e inscripción en el Registro 
único de Series Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas 
de Valoración Documental – TVD”. indica lo siguiente:  

 

Artículo 9°. Aprobación. Las Tablas de Retención Documental – TRD o Tablas de Valoración 
Documental – TVD deberán ser aprobadas por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité 
Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces, cuyo sustento deberá quedar 
consignado en el acta del respectivo comité. 

 

Artículo 10°. Presentación de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de 
Valoración Documental – TVD para evaluación técnica y convalidación. El Secretario General 
de la entidad o quien haga sus veces, presentará las Tablas de Retención Documental – TRD 
o Tablas de Valoración Documental – TVD, a la instancia competente para su evaluación 
técnica y convalidación, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su aprobación. 

 

PARAGRAFO. Las instancias competentes para la evaluación técnica y convalidación de las 
Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental – TVD son las 
siguientes: 

 

• El Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nación Jorge Palacios 
Preciado, para las entidades del orden nacional, las Alcaldías Distritales y las 
Gobernaciones. 
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• Los Consejos Territoriales de Archivos, para las entidades del orden territorial 
(departamento, distrito y municipio) de su respectiva jurisdicción.1 

 

De acuerdo con lo anterior, la primera instancia para aprobación de Tablas de Retención 
Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental es el Comité Interno de Archivo integrado 
al Comité Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces, cuyo sustento deberá 
quedar consignado en el acta del respectivo comité. Una vez aprobadas por esa instancia, la 
evaluación y convalidación se hará por parte del Consejo Territorial de Archivos, para las 
entidades del orden territorial (departamento, distrito y municipio) de su respectiva jurisdicción.  
 
Finalmente, como complemento a lo mencionado anteriormente, la Entidad debe tener el registro 
del proceso de aprobación de Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración 
Documental que surtió por el Comité Interno de Archivo o quien haga sus veces.  
 
Una vez efectuado el proceso de aprobación y convalidación por el Consejo Territorial de Archivo, 
la Entidad debe remitir todos los soportes al Archivo General de la Nación para su inscripción en 
el Registro Único de Series Documentales - RUSD.  
 
Se realizó la búsqueda en las bases de datos del Archivo General de la Nación y no se encontró 
registro alguno del Municipio. 
 
Pregunta 2 
 
El Decreto 1080 del 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del 
Sector Cultura” en el Capítulo V dispone lo siguiente:  
 

ARTÍCULO 2.8.2.5.10. Obligatoriedad del programa de gestión documental. Todas las entidades del Estado 
deben formular un Programa de Gestión Documental (PGD), a corto, mediano y largo plazo, como parte del 
Plan Estratégico Institucional y del Plan de Acción Anual. 

 

ARTÍCULO 2.8.2.5.11. Aprobación del programa de gestión documental. El Programa de Gestión Documental 
(PGD) debe ser aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo conformado en cada una de las entidades 
del orden nacional o el Comité Interno de Archivo en las entidades del orden territorial. La implementación y 
seguimiento del PGD es responsabilidad del área de archivo de la Entidad en coordinación con la Oficina de 
Control Interno o quien haga sus veces. 

 

1 Acuerdo 004 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y convalidación, implementación, 

publicación e inscripción en el Registro único de Series Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración 
Documental – TVD” 
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Los Consejos Territoriales de Archivos podrán realizar observaciones y solicitar ajustes al Programa de Gestión 
Documental (PGD), cuando las entidades de su jurisdicción no cumplan con las normas del presente decreto 
y la normatividad que sobre esta materia establezca el Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado. 

 

ARTÍCULO 2.8.2.5.12. Publicación del programa de gestión documental. El Programa de Gestión Documental 
(PGD) debe ser publicado en la página web de la respectiva entidad, dentro de los siguientes treinta (30) días 
posteriores a su aprobación por parte del Comité de Desarrollo Administrativo de la Entidad en las entidades 
del orden nacional o el Comité Interno de Archivos en las entidades del orden territorial, siguiendo los 
lineamientos del Manual de Gobierno en Línea. 

 

PARÁGRAFO. Así mismo las entidades en sus programas de gestión documental deberán tener en cuenta la 
protección de la información y los datos personales de conformidad con la Ley 1273 de 2009 y la Ley 1581 de 
2012. 

 

PARÁGRAFO. El Archivo General de la Nación en conjunto con el Ministerio de Tecnologías de la Información 
y las Comunicaciones, y la delegada de la protección de datos de la Superintendencia de Industria y Comercio 
deberán dar las directrices y las políticas para proteger la información y los datos personales que reposan en 
bases de datos y documentos electrónicos en los programas de gestión documental. 

 

ARTÍCULO 2.8.2.5.13. Elementos del programa de gestión documental. El Programa de Gestión Documental 
(PGD) debe obedecer a una estructura normalizada y como mínimo los elementos que se presentan en el 
Anexo denominado "Programa de Gestión Documental" que hará parte integral de este decreto. 

 

PARÁGRAFO. El Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado y cada entidad podrán incluir los 

elementos adicionales que considere necesarios para facilitar el desarrollo del programa de gestión 
documental. 

 

ARTÍCULO 2.8.2.5.14. Plan de Capacitación. Las entidades públicas y las privadas que cumplan funciones 
públicas deberán incluir en sus planes anuales de capacitación los recursos necesarios para capacitar en el 
alcance y desarrollo del PGD, a los funcionarios de los diferentes niveles de la entidad. 
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ARTÍCULO 2.8.2.5.15. Armonización con otros sistemas administrativos y de gestión. El Programa de Gestión 
Documental (PGD) debe armonizarse con los otros sistemas administrativos y de gestión establecidos por el 
gobierno nacional o los que se establezcan en el futuro.2 
 

Conviene precisar en primer término, que el Programa de Gestión Documental se elabora por 
única vez, pero la actualización se realizará conforme al cumplimiento y desarrollo de las 
actividades programadas por la Entidad y conforme a los resultados de las auditorias que se 
realicen desde la Oficina de Control Interno. Así mismo, se recomienda tener en cuenta el Manual 
Implementación de un Programa de Gestión Documental-PGD, el cual se encuentra en el 
siguiente link para su consulta: 
https://www.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramientas/docs/9.%20disposicion%20final/DOC
UMENTOS%20TECNICOS/PROGRAMA%20DE%20GESTION%20DOCUMENTAL%20%E2%8
0%93%20PGD.pdf 

 

En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro 
de los parámetros establecidos en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo, artículo 28, del Título II, Conceptos, capítulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 
de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.  
 
Sin otro particular, 
 
 
 
 
 
JOSÉ ALEXANDER MELO CASTRO 
Subdirector de Política y Normativa Archivística 
 
Proyectó: Stefany López Álvarez - Profesional Universitaria - SPA 
Revisó: Yenni Marcela Gasca Muete – Profesional Especializada - SPA 
Archivado en: 300.08.04 Conceptos Técnicos 

 

2 Decreto 1080 del 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Cultura”  
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