Asunto: Transferencias documentales

En respuesta a su comunicacion radicada en el AGN, mediante la cual solicita informacion sobre la
transferencia documental de unos libros de ndéminas de los Colegios del Orden Nacional del municipio de
Armenia correspondientes a los afios 1992 a 1999, el Archivo General de la Nacion le informa lo
siguiente:

De conformidad con el Decreto 1080 de 2015 articulo2.8.2.9.3, una transferencia documental es el Proceso
técnico, administrativo y legal mediante el cual se entrega a los archivos centrales (transferencia primaria)
o0 a los archivos histéricos (transferencia secundaria), los documentos que de conformidad con las tablas
de retencion documental han cumplido su tiempo de retencion en la etapa de archivo de gestion o de
archivo central respectivamente; implica un cambio en el responsable de la tenencia y administracion de
los documentos de archivo que supone obligaciones del receptor de la transferencia, quien asume la
responsabilidad integral sobre los documentos transferidos.

Segun lo mencionado, las transferencias documentales se realizan por aplicacion de los instrumentos de
valoracién de la entidad, bien sea Tablas de Retencibn Documental - TRD o Tablas de Valoracion
Documental - TVD. Estos instrumentos establecen las series documentales, sus tiempos de retencion y la
disposicion final de los documentos.

En este caso y para poder hacer la entrega de los documentos a la Secretaria Municipal de Armenia, se
debe verificar la existencia en su entidad de los instrumentos de valoracion mencionados anteriormente y
proceder a su aplicacién para efectuar la transferencia segun lo dispuesto en las TRD o TVD para la Serie
Néminas.

Si la entidad no cuenta con dichos instrumentos, es necesario que la Secretaria de Educacion
Departamental del Quindio, efectle el proceso de valoracion documental respectivo y proceda a la
elaboracién de las TRD y/o TVD, de conformidad con el Acuerdo 04 de 2019, para que puedan tener un
sustento legal y técnico que soporte la transferencia de la serie nébminas a la Secretaria de Educacion
Municipal de Armenia.

Ahora bien, le sugerimos ponerse en contacto con el Consejo Departamental de Archivos del Quindio, en
cabeza de la gobernacion, como instancia asesora del Sistema Nacional de Archivos, para que revise en
primera instancia la situacion expuesta y solventar en sitio la entrega de los archivos por parte de la
Secretaria de Educacién Departamental a la Secretaria de Educacién Municipal.

Cordialmente,
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