Asunto: Concepto técnico.

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefiala que de conformidad con la Resolucion No. 106 del 18 de
marzo de 2015 "Por la cual se establece el Manual de Funciones, Requisitos y Competencias
Laborales de los diferentes empleos de la planta de personal del Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado", esta Subdireccién, es competente para absolver las peticiones y
consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

El Concejo Municipal de Caldas, Antioquia, tiene varias cajas con cassettes los cuales contienen
las secciones del concejo municipal antiguas que ya no tienen ni donde escucharse por su
antigiedad, tan amable me informan si esos cassettes se pueden donar o que se debe hacer con
dichos medios magnéticos, o si se pueden destruir bajo alguin acta en especial.

NORMATIVA APLICABLE

Ley 527 de 1999.

Ley 594 de 2000.
Decreto 1080 de 2015.
Acuerdo 04 de 2019.
Acuerdo 06 de 2014.

CONSIDERACION:

Conviene precisar en primer lugar, que las consultas que se presenten a esta Entidad se
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las facultades conferidas
en el ejercicio de las atribuciones de direccién y coordinacion de la funcion archivistica del Estado
Colombiano expresamente sefialadas en la Ley 594 de 2000, y se circunscribe a hacer claridad
en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual armonizan las disposiciones en
su conjunto de acuerdo al asunto que se trate y emite su concepto, cifiéndonos en todo a las
normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA:
La eliminacién de documentos de archivo independiente del soporte debe estar sustentada en
los instrumentos archivisticos tabla de retencién documental o tabla de valoracién documental, al

respecto referimos el decreto 1080 de 2015 que establece:

Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacién de documentos. La eliminacion de documentos de archivo
deberé estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias que rigen el



particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de valoracion documental
con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacion,
cuando se haya elevado consulta a este ultimo.

Paragrafo. La eliminacion de documentos de archivo, tanto fisicos como electrénicos,
debera constar en Actas de Eliminacién, indicando de manera especifica los nombres de
las series y de los expedientes, las fechas, el volumen de documentos (nimero de
expedientes) a eliminar, asi como los datos del acto administrativo de aprobacion de la
respectiva tabla de retencién o valoracién documental; dicha Acta debe ser firmada por
los funcionarios autorizados de acuerdo con los procedimientos internos de la entidad y
publicada en la pagina web de cada Entidad.

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, reglamentara el procedimiento
para la eliminacion de documentos de archivo, garantizando siempre el principio de
transparencia y maxima divulgacion.

En cuanto al proceso para realizar dicha eliminacion previo cumplimiento de los requisitos se
debe tener en cuenta lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019 que determina:

Articulo 22. Eliminacion de Documentos. La eliminaciéon de documentos de archivo tanto
fisicos como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencién
Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, y debera ser aprobada
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio
0 quien haga sus veces.

Para adelantar el proceso de eliminacién la entidad debera cumplir el siguiente
procedimiento:

1. Previo a adelantar el proceso de eliminacion, la entidad debera publicar en su sitio web
0, en su defecto, en los medios de divulgacion existentes en la entidad (boletines, gacetas,
carteleras, entre otros), por un periodo de sesenta (60) dias habiles, el inventario de los
documentos que han cumplido su tiempo de retencién y que en consecuencia pueden ser
eliminados, de forma que los ciudadanos puedan enviar sus observaciones sobre este
proceso a la entidad, a los Consejos Territoriales de Archivos o al Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado.

2. En caso de que la entidad reciba directamente las observaciones por parte de los
ciudadanos, a partir de su radicacién contara con treinta (30) dias habiles para solicitar
concepto técnico a los Consejos Territoriales de Archivos o al Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado sobre la pertinencia de suspender el proceso de
eliminacion, para lo cual debera remitir copia de las observaciones de los ciudadanos a la
propuesta de eliminacién documental.

3. Los Consejos Territoriales de Archivos o el Archivo General de la Nacion deberan
estudiar las observaciones de los ciudadanos y emitir concepto técnico, para lo cual
contardn con sesenta (60) dias habiles contados a partir de su radicacion. Tales
instancias, con fundamento en lo requerido por los ciudadanos, podran solicitar a la



entidad que suspenda el proceso de eliminacién, amplie el plazo de retencién de los
documentos de archivo y, de ser el caso, modifique su disposicién final. Todo lo anterior
se haré publico en el sitio web de la entidad o, en su defecto, en los medios de divulgacion
existentes en la entidad (boletines, gacetas, carteleras, entre otros).

4. De acuerdo con la solicitud del respectivo Consejo Territorial de Archivos o el Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, la entidad debe suspender el proceso de
eliminacion e iniciar las acciones administrativas tendientes a aumentar los tiempos de
retencion y, de ser el caso, modificar la disposicion final registrados en las Tablas de
Retencién Documental — TRD o las Tablas de Valoracién Documental — TVD para las
series, subseries 0 asuntos que propuso eliminar.

El aumento de los tiempos de retencion supone la actualizacion de las Tablas de
Retencién Documental — TRD o el ajuste de las Tablas de Valoracion Documental —
TVD, por lo que esta decision debera ser aprobada conforme lo establecido en el Articulo
9. Aprobacion del presente Acuerdo y no requerird del proceso de evaluacion y
convalidacion por la instancia competente.

La modificacién de la disposicién final supone la actualizacién de las Tablas de Retencién
Documental — TRD o el ajuste de las Tablas de Valoracién Documental — TVD, por lo
gue esta decisibn deberd ser aprobada conforme lo establecido en el Articulo 9.
Aprobacion del presente Acuerdo y requerird del proceso de evaluacién y convalidacion
por la instancia competente.

4. La aprobacion de la eliminacién de documentos de archivo tanto en soporte fisico como
electrénico debera constar en un acta de eliminacion de documentos, la cual suscribiran
el presidente y secretario técnico del Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio de la respectiva entidad o quien haga sus veces.

5. Las actas de eliminacion y el inventario de los documentos que han sido eliminados se
conservaran permanentemente, y la entidad debera mantenerlos publicados en su sitio
web para consulta.

6. El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado sera la Ultima instancia en
tanto a las solicitudes de suspension de los procesos de eliminacién de acuerdo con la
naturaleza de los documentos y su valor legal, cultural, histérico o cientifico, cuando a su
juicio se pueda afectar el patrimonio documental del pais.

7. La eliminacion de documentos se debe llevar a cabo por series y subseries
documentales. Por ningln motivo se pueden eliminar tipos documentales de una serie 0
expediente, excepto que se trate de copias idénticas.

PARAGRAFO. En las actas de eliminacion de documentos de archivo, tanto fisicos como
electronicos, deberan constar los nombres de las series y subseries documentales que
fueron objeto de eliminacidn, las fechas extremas de los documentos y el volumen de las
unidades documentales (simples o compuestas) eliminadas. De igual forma, los datos del
acta de aprobacion y acto administrativo de convalidacion de las Tablas de Retencién



Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD en las que se establecié
esa disposicion final.

Como lo que se presenta es un problema de acceso provocado por obsolescencia del soporte en
este caso casete de audio, se recomienda aplicar estrategias basadas en la digitalizaciéon de
dicho material si los documentos requieren conservacion, en cuanto a los registros sonoros
analogos el acuerdo 06 de 2014 establece:

ARTICULO 17. ARCHIVOS AUDIOVISUALES FOTOGRAFICOS O SONOROS. Se
aplicaran los criterios establecidos por el Archivo General de la Nacion mediante la
normatividad relativa a la conservacion y preservacion de archivos audiovisuales, sonoros,
fotograficos y otros archivos especiales, generados en medio analogo, de conformidad
con normas técnicas y estandares internacionales vigentes.

CONCLUSION:

La eliminacion de documentos de archivo independiente del soporte debe estar debidamente
respaldada en las disposiciones legales, para el caso de los casetes que contiene las sesiones
del concejo municipal se debe revisar los tiempos de retencion y la disposicion final de los mismos
en las TRD o TVD, en caso de no haber cumplido aun los tiempos para una disposicion final se
debe tener en cuenta el Sistema Integrado de conservacion que establece las acciones de la
Entidad para mitigar los riesgos asociados a la obsolescencia tecnolégica.

De igual forma recomendamos revisar la publicacién del Archivo General de la Nacién “Manual
para la digitalizacion de archivos de audio en casete”
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5 Consulte/Recursos/Publi
cacionees/V3 Manual Digitalizacion Casete%20VF.pdf

De otra parte, le invitamos a consultar en el Sistema de Informacion del Sistema Nacional de
Archivos -SISNA- del Archivo General de la Nacion -AGN-, apartado “Conceptos Técnicos”, en
donde encontrard informacion de referencia sobre las inquietudes y respuestas que ha emitido la
Entidad:

e http://sisna.archivogeneral.gov.co/menu.html

Finalmente, le informamos que el Archivo General de la Nacion a través del Grupo de Asistencia
Técnica Archivistica, ofrece a las entidades publicas y privadas con funciones publicas, el servicio
de Asistencia técnica virtual, con la finalidad de promover la adopcién del "Modelo de Gestion
Documental y Administracion de Archivos" -MGDA-, el cual tiene como propdsito “servir de
referente para la implementacion y desarrollo de la funcién archivistica en las entidades y
organizaciones del Estado colombiano”. En este sentido, la primera asistencia se prestara de
manera gratuita y a partir de la segunda se generara un costo por hora de conformidad con la
resolucion de tarifas vigente del Archivo General de la Nacion.

Para solicitar este servicio, se debe remitir correo electrénico a contacto@archivogeneral.gov.co
0 comunicarse a la linea telefonica en Bogota (091) 3282888 ext. 369 y 825.
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En los anteriores términos se resuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro de
los parametros establecidos en el Codigo Contencioso de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Derecho de Peticion, capitulos I, Il y 1lI,
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.
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