
 

  

 

 

 

Asunto: Tablas de Retención Documental 

 
 

COMPETENCIA: 

 
Previo a absolver la consulta, se señala que de conformidad con la Resolución No. 106 del 

18 de marzo de 2015 "Por la cual se establece el Manual de Funciones, Requisitos y 

Competencias Laborales de los diferentes empleos de la planta de personal del Archivo 

General de la Nación Jorge Palacios Preciado", esta Subdirección, es competente para 

absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad. 

 
MOTIVO DE LA CONSULTA: 

 
“Solicitamos se aclare si de conformidad a lo señalado, y los conceptos adjuntos, debemos 

cumplir con la implementación del programa de Gestión Documental: las Tablas de 

Retención Documental, Cuadros de Clasificación Documental; Tablas de Valoración 

Documental y Reglamento interno de Archivo, de conformidad con la Resolución 8934 de 

2014” 

 
NORMATIVA APLICABLE 

 
Ley 594 de 2000 

Decreto 1080 de 2015 

Acuerdo 004 de 2019 

 
CONSIDERACIÓN: 

 
Conviene precisar en primer lugar, que las consultas que se presenten a esta Entidad se 

resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las facultades 

conferidas en el ejercicio de las atribuciones de dirección y coordinación de la función 

archivística del Estado Colombiano expresamente señaladas en la Ley 594 de 2000, y se 

circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo 

cual armoniza las disposiciones en su conjunto de acuerdo al asunto que se trate y emite su 

concepto, ciñéndonos en todo a las normas vigentes sobre la materia. 



 

  
 

 

RESPUESTA: 

 
Al respecto, es pertinente puntualizar que, para los temas relacionados con la gestión 

documental, el Archivo General de la Nación ha dispuesto el “Modelo de Gestión 

Documental y Administración de Archivos”-MGDA1; y una vez analizada su solicitud, esta se 

encuentra enmarcada en el componente Documental, Subcomponente “Procesos de la 

gestión documental”, bajo el Criterio “Planeación Técnica” que dispone el Producto “Tabla  

de Retención Documental - TRD” del nivel “básico” el cual permite la identificación de la 

producción documental de la entidad a través de la definición de series y subseries, 

establece el tiempo de permanencia en los archivos gestión y central y la disposición final de 

los documentos. 

 
En cuanto a los lineamientos, para este apartado el MGDA señala la Ley 594 de 2000. “Ley 
General De Archivos” Arts. 3 y 24; el Decreto 1080 de 2015, “Decreto Único Reglamentario 
del Sector Cultura” Art. 2.8.2.5.8; Art. 2.8.2.6.1; Art.2.8.5.4.4; Acuerdo 027 de 2006. 
“Actualiza el acuerdo 07 de 1994”; el Acuerdo 04 de 2019 expedido por el AGN “Por el cual 
se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y convalidación, 
implementación, publicación e inscripción en el Registro único de Series Documentales – 
RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental – 
TVD”.” 

 
En este sentido, es importante mencionar el ámbito de aplicación de la Ley 594 de 2000 que 

determina: 

 
Artículo 2. Ámbito de aplicación. La presente ley comprende a la administración 

pública en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones 

públicas y los demás organismos regulados por la presente ley. 

 
Así mismo, el Decreto 1080 de 2015 determina la importancia de conformar archivos por 

parte de las entidades vigiladas por el Estado y establece: 

 
Artículo  2.8.2.3.1. Obligación de conformar archivos en entidades vigiladas por 

el Estado. Las personas naturales o jurídicas de derecho privado, que estén bajo 

vigilancia del Estado deberán contar con un archivo institucional creado, organizado, 

preservado y controlado, teniendo en cuenta los principios de procedencia y de orden 

original, el ciclo vital de los documentos, y las normas que regulen a cada sector así 

como las establecidas en la Ley 594 de 2000. 

 
 

 

 

1 ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Modelo de Gestión Documental y Administración de Archivos. [En línea] 
http://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4275&amp;0
http://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones


 

  

 

 

Parágrafo 1. Es responsabilidad de las Superintendencias y los Ministerios en sus 

respectivos sectores, establecer normas para el manejo de los archivos de las 

entidades privadas bajo su inspección y vigilancia, de conformidad con lo establecido 

en la Ley 594 de 2000 y demás normas reglamentarias, previa coordinación con el 

Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado. 

 
Parágrafo 2. Las entidades privadas que cumplen funciones públicas podrán hacer 

transferencias secundarias de la documentación de valor histórico, científico, cultural o 

técnico, producto del cumplimiento de sus obligaciones, a la entidad cabeza del sector 

a la cual pertenece, si existe concepto favorable en cuanto a declaratoria de bien de 

interés cultural de dichos archivos; o al Archivo General de la Nación Jorge Palacios 

Preciado o al Archivo Territorial, previo concepto favorable de estos últimos, según el 

caso. 

 
De esta manera, la superintendencia de Industria y Comercio expidió la Resolución 8934 de 
2015 “por la cual se establecen directrices en materia de gestión documental y organización 
de archivos que deben cumplir los vigilados por la Superintendencia de Industria y 
Comercio” que expone: 

 
Artículo 1. Ordenar a todos los vigilados que sean objeto de inspección, control y 
vigilancia por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad 
con lo previsto en la ley y demás disposiciones aplicables, cumplir con la normativa 
archivística nacional y asegurar la adecuada producción, recepción, distribución, 
organización, conservación, recuperación y consulta oportuna de los documentos de 
archivo, independientemente del soporte en que se produzcan dentro del desarrollo de 
su objeto social, de manera que se garantice la disponibilidad de la información para la 
consulta por parte de la Administración, los agentes del Estado y de la ciudadanía. 

 
Por consiguiente, la entidad debe analizar su naturaleza jurídica para determinar si se 
encuentra dentro de los vigilados por la Superintendencia de Industria y Comercio y son 
objeto de control, inspección y vigilancia, y por lo tanto, deberá seguir lo estipulado en la 
Resolución mención. Para complementar la respuesta a la inquietud se anexa el concepto 
técnico radicado bajo el número 2-2015-04765, y se recomienda revisar los conceptos 
técnicos que ha emitido el Archivo General de la Nación en el siguiente link: 
http://sisna.archivogeneral.gov.co/conceptos_tecnicos/ 

 

 
CONCLUSIÓN: 

 
Se concluye que su entidad deberá aplicar lo estipulado en la Resolución 8934 de 2014, en 

caso de ser objeto de control, inspección y vigilancia por la Superintendencia, y de esa 

manera desarrollar estrategias que garanticen la implementación de buenas prácticas 

archivísticas orientadas a fortalecer los procesos de gestión documental con el fin de velar 

por el manejo integral de la información durante cada una de las fases de archivo. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4275&amp;0
http://sisna.archivogeneral.gov.co/conceptos_tecnicos/


 

  
 

 

De otra parte, le invitamos a consultar en el Sistema de Información del Sistema Nacional de 

Archivos -SISNA- del Archivo General de la Nación -AGN-, apartado “Conceptos 

Técnicos”, en donde encontrará información de referencia sobre las inquietudes y 

respuestas que ha emitido la Entidad: 

 
• http://sisna.archivogeneral.gov.co/menu.html 

 
Para solicitar cualquier información, se debe remitir correo electrónico a 

contacto@archivogeneral.gov.co o comunicarse a la línea telefónica en Bogotá (091) 

3282888 ext. 369 y 825. 

 
En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse 

dentro de los parámetros establecidos en el Código Contencioso de Procedimiento 

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, artículo 28, del Título II, Derecho de 

Petición, capítulos I, II y III, sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los 

Conceptos. 

 
Cordial saludo, 

 
 
 
 

ADELA DEL PILAR DÍAZ ACUÑA 

Subdirectora de Asistencia Técnica y Proyectos Archivísticos 
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