Asunto: Concepto Técnico

Palabras Clave: “Eliminacién de inventario de medio magnéticos”

Respetado doctor Suarez

El Archivo General de la Nacién - AGN, ha recibido su comunicacién en la cual hace algunas
consultas respecto a la viabilidad para dar de baja el inventario de medios magnéticos de la
extinta Caja Agraria.

En primer lugar, es importante tener en cuenta que cualquier proceso archivistico debe
responder como primera medida, a las caracteristicas administrativas, legales, técnicas y
funcionales de los documentos que la entidad o institucion produce en razén de sus funciones
asignadas por Ley o de acuerdo a su objeto social, asi como a las exigencias de un modelo de
gestion documental implementado en la entidad o institucion.

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefiala que de conformidad con la Resolucion No. 796 del 02
de noviembre de 2017 "Por la cual se suprime un grupo interno de trabajo, se conforman los
grupos internos de Trabajo en el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y se
establecen sus funciones ", la Subdireccion de Tecnologia de la Informacién Archivistica y
Documento Electrénico, es competente para absolver las peticiones y consultas que se dirijan a
esta Entidad.



MOTIVOS DE LA CONSULTA:

Solicito concepto Técnico de viabilidad para dar de baja el inventario de medios magnéticos de
la extinta Caja Agraria.

NORMATIVIDAD APLICABLE:

- Ley 594 de 2000. “Por medio del cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”. Titulo V. Gestion de Documentos.

- Ley 1273 de 2009. “Por medio de la cual se modifica el Codigo Penal, se crea un nuevo bien
juridico tutelado - denominado "de la proteccién de la informacion y de los datos"- y se
preservan integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones, entre otras disposiciones”

- Acuerdo 002 de 2014, Por medio del cual se establecen los criterios basicos para creacion,
conformacion, organizacién, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan
otras disposiciones.

- Acuerdo 04 de 2013, Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de
2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracién, presentacion, evaluacion,
aprobacién e implementacion de las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de
Valoracién Documental.

- Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en
materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado”

- Decreto 1080 de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura” Capitulo V Gestion de Documentos: Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de
documentos Capitulo VI El Sistema de Gestion Documental, Capitulo VII La Gestién de
Documentos Electronicos de Archivo, Capitulo IV Programa de Gestién Documental.

- GTC-ISO-TR 18492 Preservaciéon a Largo Plazo de la Informacion Basada en Documento
Electrénico.

CONSIDERACIONES:

Sobre la respuesta, conviene precisar en primer término, que las consultas que se presentan a
esta Entidad se resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las
funciones conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccion y coordinacién de la funcion
archivistica del Estado colombiano, expresamente sefalada en la Ley 594 de 2000, y se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo cual
armoniza las disposiciones en su conjunto, de acuerdo con el asunto que se trate y emite su
concepto, cifnéndose en todo a las normas vigentes sobre la materia.



En primera instancia se transcribe la justificaciéon para la eliminacion de los medios electrénicos
formulada por usted, en su comunicacion:

El gerente de infraestructura TIC certificé que la informacion correspondiente a este inventario
esta totalmente en desuso, ya que la plataforma tecnoldgica se retiré por estar totalmente fuera
de funcionamiento, haber cumplido su ciclo de vida util y su arquitectura estar descontinuada
por obsolescencia.

Es importante tener en cuenta que para realizar este tipo de afirmaciones de la documentacién
cual sea su porte (fisico, analogo, electrénico etc.) se debe haber surtido un proceso adecuado
de valoracion, y asi determinar la disposicién final de estos. Asi mismo, es importante
establecer tiempos de conservacion adecuados para estos documentos, y realizar procesos de
valoracion documental para la elaboracién de instrumentos archivisticos como las TRD y TVD,
conforme a las mejores practicas archivisticas y de acuerdo con los lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y la normatividad vigente en materia Archivistica, segun
criterios técnicos adecuados, para garantizar la adecuada preservacion de los documentos.

De otra parte, para garantizar la integridad del documento, o de la informacién cual sea su
soporte es importante que certifique que se encuentre completo y sin alteraciones, para lo que
se debe tener en cuenta las sugerencias descritas en la Guia para la Gestion de Documentos y
Expedientes Electrénicos.'

El Archivo General De la Nacién, no puede emitir un concepto técnico indicando el
procedimiento para dar de baja documentos en medio electronicos, por las razones antes
expuestas. Toda vez que se pudo evidenciar que la entidad cuenta con instrumentos
archivisticos aprobados por el AGN; TRD Banco agrario fueron aprobadas mediante acuerdo 40
del 22 de junio de 2001, asi mismo TRD Caja Agraria en liquidacion aprobadas con el Acuerdo
31 del 12 de diciembre de 2006. Teniendo en cuenta esta informacion se sugiere elaborar
Tablas de Valoracién que les permita realizar con fundamentos archivisticos y determinar él
porque es necesario la eliminacién de dichos inventarios.

Y asi dar alcance al gestor Normativo Archivistico donde dictan las directrices y parametros que
se sustentan el parrafo anterior.

Decreto 1080 del 2015

ARTICULQ 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos. La eliminacién de documentos de archivo
debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias que rigen el particular,
en las tablas de retencion documental o las tablas de valoracion documental con la debida
sustentacion técnica, leqal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos por el
Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado
consulta a este ultimo.

PARAGRAFOQ. La eliminacién de documentos de archivo, tanto fisicos como electrénicos,
debera constar en Actas de Eliminacion, indicando de manera especifica los nombres de las
series y de los expedientes, las fechas, el volumen de documentos (nimero de expedientes) a




eliminar, asi como los datos del acto administrativo de aprobacion de la respectiva tabla de
retencion o valoracién documental; dicha Acta debe ser firmada por los funcionarios autorizados
de acuerdo con los procedimientos internos de la entidad y publicada en la pdgina web de cada
Entidad .

CAPITULO VII

La Gestion de Documentos Electronicos de Archivo

ARTICULO 2.8.2.7.4. Requisitos para la Integridad de los Documentos Electrénicos de Archivo.
Los documentos deben permanecer completos y protegidos de manipulaciones o cualquier
posibilidad de cambio (de version o cambio de un formato); asi mismo se debe evitar su
alteracion o _eliminacion por personas no autorizadas. En caso de requerirse un cambio a la
estructura_del documento electronico, por razones plenamente justificadas y por personal
debidamente autorizado, se debe dejar evidencia de dichos cambios en el sistema de gestion
documental y en el documento, a través de metadatos.

PARAGRAFO. En el caso que se requiera para garantizar la autenticidad, integridad y
confidencialidad de la informacidn, se podra utilizar firmas electronicas o digitales de acuerdo
con lo sefalado en las normas vigentes.

Finalmente, como complemento de la informacién brindada en este concepto recomendamos
consultar la normativa vigente en materia de gestibn documental, asi como recursos,
herramientas, lineamientos y estandares que sirven de apoyo para el desarrollo del proceso
relacionado con la gestion de documentos electronicos de archivo, disponibles en:
http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co, y en nuestro sitio web:
http://www.archivogeneral.gov.co/

En los anteriores términos se absuelve la consulta planteada, la cual debe considerarse dentro
de los parametros establecidos en el Cddigo Contencioso de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo, articulo 28, del Titulo Il, Derecho de Peticién, capitulos I, Il y I,
sustituidos por la Ley 1755 de 2015, sobre el Alcance de los Conceptos.

Cordialmente,

ERIKA LUCIA RANGEL PALENCIA
Subdirectora de Tecnologias de la Informacién Archivistica y Documento Electrénico
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