Asunto: Aplicacion de Normatividad

COMPETENCIA:

Previo a absolver la consulta, se sefiala que de conformidad con la Resolucion No. 106 del
18 de marzo de 2015 "Por la cual se establece el Manual de Funciones, Requisitos y
Competencias Laborales de los diferentes empleos de la planta de personal del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado”, esta Subdireccién, es competente para
absolver las peticiones y consultas que se dirijan a esta Entidad.

MOTIVO DE LA CONSULTA:

e Normatividad.

e Cuadro de caracterizacion documental.
‘me puedan ayudar con un concepto técnico donde se incluya la normatividad,
definicibn y las entidades a las que aplica, para la elaboracién del cuadro de
caracterizacion documental”

NORMATIVA APLICABLE

Acuerdo 027 de 2006.
Acuerdo 04 de 2019.

CONSIDERACION:

Conviene precisar en primer lugar, que las consultas que se presenten a esta Entidad se
resuelven de manera general, abstracta e impersonal, de acuerdo con las facultades
conferidas en el ejercicio de las atribuciones de direccién y coordinacién de la funcién
archivistica del Estado Colombiano expresamente sefialadas en la Ley 594 de 2000, y se
circunscribe a hacer claridad en cuanto al texto de las normas de manera general, para lo
cual armoniza las disposiciones en su conjunto de acuerdo al asunto que se trate y emite su
concepto, cifiéndonos en todo a las normas vigentes sobre la materia.

RESPUESTA

Al respecto, es pertinente puntualizar que para los temas relacionados con la gestién
documental el Archivo General de la Nacién ha dispuesto el “Modelo de Gestion Documental
y Administracién de Archivos™MGDA!- y una vez analizada su solicitud, esta no se
encuentra enmarcada en ninglin componente o subcomponente del citado modelo.

En cuanto a su pregunta, el Acuerdo 027 de 2006 “Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07
del 29 de junio de 1994”, ha definido:

! ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos. [En linea]
http://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones



http://www.archivogeneral.gov.co/consulte/recursos/publicaciones

Cuadro de clasificacién: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a la
documentacion producida por una institucion y en el que se registran las secciones y
subsecciones y las series y subseries documentales.

También, el Acuerdo 049 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e
inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de
Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD”, conceptla:

Cuadro de Clasificacion Documental-CCD: Esquema que refleja la jerarquizacion
dada a la documentacién producida por una institucion y en el que se registran las
secciones y subsecciones y las series y subseries documentales.

Respecto a las entidades que deben elaborar el CCD es preciso remitirse al articulo 2 de la
Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.” que establece el &mbito de aplicacion:

ARTICULO 2. Ambito de aplicacion. La presente ley comprende a la administracion
publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones
publicas y los demés organismos regulados por la presente ley.

CONCLUSIONES

Como se puede observar, el Archivo General de la Nacién dentro de su glosario archivistico
y normativo no cuenta con un concepto sobre el “cuadro de caracterizacion documental” y
normativa que le aplique.

Por otro lado, le sugerimos consultar la pagina web del AGN, donde podra encontrar
normatividad, publicaciones digitales, infografias, lineamientos y Objetos Virtuales de
Aprendizaje —OVAS, como apoyo al desarrollo de la funcién archivistica de la entidad.

A si mismo, le invitamos a consultar en el Sistema de Informacién del Sistema Nacional de
Archivos -SISNA- del Archivo General de la Nacion -AGN-, apartado “Conceptos Técnicos”,
en donde encontrara informaciéon de referencia sobre las inquietudes y respuestas que ha
emitido la Entidad:

> http://sisna.archivogeneral.gov.co/menu.html

Finalmente, le informamos que el Archivo General de la Nacion a través del Grupo de
Asistencia Técnica Archivistica, ofrece a las entidades publicas y privadas con funciones
publicas, el servicio de Asistencia técnica virtual, con la finalidad de promover la adopcién
del "Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos" -MGDA-, el cual tiene
como proposito “servir de referente para la implementacion y desarrollo de la funcion
archivistica en las entidades y organizaciones del Estado colombiano”. En este sentido, la
primera asistencia se prestara de manera gratuita y a partir de la segunda se generara un
costo por hora de conformidad con la resolucién de tarifas vigente del Archivo General de la
Nacion.


http://sisna.archivogeneral.gov.co/menu.html

Para  solicitar  este servicio, se debe remitir correo electronico
a contacto@archivogeneral.gov.co o comunicarse a la linea telefonica en Bogota (091)
3282888 ext. 369 y 825

Cordial saludo,

Adirs=

ADELA DEL PILAR DIAZ ACUNA
Subdirectora Asistencia Técnica y Proyectos Archivisticos

Anexos: N/A

Copia: N/A

Proyect6: German Cardenas — Profesional Grupo de Asistencia Técnica Archivistica
Reviso: Sergio Alfonso — Grupo de Asistencia Técnica Archivistica

Archivado en: 620.2.2 Conceptos Técnicos.
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